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PARTEA |

CONSTITUIREA $I FUNCTIONAREA SUCURSALEI MEDIAS DIN CADRUL

[

SOCIETATII NATIONALE DE TRANSPORT GAZE NATURALE “TRANSGAZ” S.A.

CAPITOLUL |
Denumirea, forma juridic3, sediul si durata

ARTICOLUL 1: Denumirea

Denumirea subunitétii este Societatea Nationald de Transport Gaze Naturale ,TRANSGAZ" S.A. - Sucursala
Medias din cadrul Societatii Nationale de Transport Gaze Naturale ,TRANSGAZ" S.A. Medias.

In toate actele, facturile, anunturile, scrisorile sau publicatiile ori in alte acte emanand de la Sucursala Medias, se
mentioneaza denumirea societatii S.N.T.G.N. , TRANSGAZ" S.A., urmata de denumirea sucursalei, sediul, numarul
de inmatriculare in registrul comertului si codul fiscal al acesteia.

ARTICOLUL 2: Forma juridica

Sucursala Medias, infiintatd n baza prevederilor Hotararii AGEA nr.11 din 21 decembrie 2011, este organizati ca
sediu secundar al Societétji Nationale de Transport Gaze Naturale ,TRANSGAZ" S.A. cu statut de sucursala fara
personalitate juridica si isi desfasoard activitatea in conformitate cu legile romane, Actul Constitutiv al S.N.T.G.N.
,TRANSGAZ" S.A. si prezentul regulament.

Sucursala neavand personalitate juridica nu poate participa in raporturile cu tertii in nume propriu, ca subiect de
drepturi si obligatii. Ea participa in astfel de raporturi prin S.IN.T.G.N. “TRANSGAZ" S.A. in limita competentelor
incredintate.

Sucursala dispune de autonomie limitata, iar relatiile dintre ea si societate sunt reglementate prin Regulamentul de
Organizare si Functionare al S.N.T.G.N. , TRANSGAZ" S.A. si prezentul regulament.

Sucursala Tsi exercitd drepturile si Tsi indeplineste obligatiile incredintate de S.N.T.G.N. ,TRANSGAZ" SA. prin
imputernicitii legali ai S.N.T.G.N. ,TRANSGAZ" S.A.

Actele juridice incheiate de imputernicitii S.N.T.G.N. ,TRANSGAZ" S.A pentru activitatea sucursalei, in limita
puterilor ce i-au fost conferite, sunt actele S.N.T.G.N. ~TRANSGAZ" S.A.

Conducerea sucursalei este asiguratd de citre un director, numit si revocat de cétre directorul general al
S.N.T.GN. ,TRANSGAZ" S.A.

Sucursala va efectua operatjuni contabile pana la nivelul balantei de verificare in conditiile Legii contabilitatii
nr.82/1991, republicats si actualizata.

ARTICOLUL 3: Sediul
Sediul Sucursalei Medias este in Romania, municipiul Medias, str. Soseaua Sibiului, nr. 59, jud. Sibiu.
Sucursala are fn componenta sa compartimente, birouri, servicii, ateliere, formatjii si echipe de lucru si laborator.

ARTICOLUL 4: Durata

Durata de functionare a sucursalei este nelimitata, cu Tncepere de la data nmatricularii 1a Oficiul Registrului
Comertului de pe langa Tribunalul Sibiu, in conditiile legii.

Desfiintarea sucursalei este atributul Consiliului de Administratie al S.N.T.G.N. ,TRANSGAZ" SA.
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CAPITOLUL I
Scopul si obiectul de activitate

ARTICOLUL 5: Scopul

Scopul sucursalei este in concordantd cu scopul societatii nationale.

Sucursala Medias are ca scop realizarea sarcinilor stabilite prin strategia S.N.T.G.N. ,TRANSGAZ” S.A. si prin
programele anuale de modernizare-dezvoltare si a programelor de reparatii si reabilitare a SNT, precum i
realizarea interventiilor neprevizute sau accidentale si efectuarea de operatjuni speciale asupra SNT.

Sucursala are numai acele drepturi care corespund scopului S.N.T.G.N. ,TRANSGAZ" SA.,, asa cum a fost definit
la art. 5 din Anexa 1.1. la HG nr. 334/2000, modificata, si art.6 din Actul Constitutiv al S.N.T.G.N. ,TRANSGAZ"
S.A., actualizat, si nu poate actiona decat in limitele competentelor acordate.

Orice act juridic care nu este facut in vederea realizarii scopului S.N.T.G.N. ,TRANSGAZ" S.A. si cu depasirea
limitelor de competenta acordate este nul.

ARTICOLUL 6: Obiectul de activitate

Consiliul de Administratie al S.N.T.G.N. ,TRANSGAZ* S.A. aproba structura organizatorica a sucursalei si
stabileste obiectul de activitate al acesteia.

Domeniul principal de activitate al Sucursalei Medias este Grupa CAEN 422 - Lucriri de constructii a
proiectelor utilitare.

Sucursala Medias are ca obiect principal de activitate: Cod CAEN 4221 - Lucrari de constructii a proiectelor
utilitare pentru fluide.

Sucursala Medias poate desfésura, avand ca obiect de activitate urmatoarele activitati:

1. Cod CAEN 1623 Fabricarea altor elemente de dulgherie si tamplarie, pentru constructii
2. Cod CAEN 2562 Operatjuni de mecanica generald

3. Cod CAEN 2599 Confectii metalice

4. Cod CAEN 3311 Repararea articolelor fabricate din metal

5. Cod CAEN 3320 Instalarea masinilor si echipamentelor industriale

6. Cod CAEN 3812 Colectarea deseurilor periculoase

7. Cod CAEN 4321 Lucrari de instalatji electrice

8. Cod CAEN 4322 Lucrari de instalatii sanitare, de incalzire si aer conditionat

9. Cod CAEN 4329
10. Cod CAEN 4399
11. Cod CAEN 4520
12. Cod CAEN 4671
13. Cod CAEN 4677

Alte lucrari de instalatii pentru constructii

Alte lucrari speciale de constructii n.c.a.

Intretinerea si repararea autovehiculelor

Comert cu ridicata al combustibililor solizi, lichizi si gazosi si al produselor derivate
Comert cu ridicata al deseurilor si resturilor

14. Cod CAEN 4939
15. Cod CAEN 4941
16. Cod CAEN 4942
17. Cod CAEN 5210
18. Cod CAEN 5221
19. Cod CAEN 5590
20. Cod CAEN 6120
21. Cod CAEN 6399
22. Cod CAEN 6820

Alte transporturi terestre de calatori n.c.a.

Transporturi rutiere de marfuri

Servicii de mutare

Depozitari

Activitati de servicii anexe pentru transporturi terestre

Alte servicii de cazare

Activitati de telecomunicatii prin retele fara cablu (exclusiv satelit)
Alte activitati de servicii informationale n.c.a.

Inchirierea si subinchirierea bunurilor imobiliare proprii sau inchiriate

M
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23.

Cod CAEN 7112 Activitati de inginerie si consultant tehnic3 legate de acestea

24. Cod CAEN 7120 Activitati de testari si analize tehnice
25. Cod CAEN 7410 Activitéti de design specializat

26.

Cod CAEN 7490 Alte activitati profesionale, stiintifice si tehnice n.c.a.

27. Cod CAEN 7711 Activitafi de inchiriere si leasing cu autoturisme si autovehicule rutiere usoare

28. Cod CAEN 7712 Activitati de inchiriere si leasing cu autovehicule rutiere grele

29. Cod CAEN 7732 Activitafi de inchiriere si leasing cu masini si echipamente pentru constructji

30. Cod CAEN 7733 Activitati de inchiriere si leasing cu masini si echipamente de birou (inclusiv calculatoare)
31. Cod CAEN 7739 Activitati de Inchiriere si leasing cu alte masini, echipamente si bunuri tangibile n.c.a.

32. Cod CAEN 8299 Alte activitati de serviciu suport pentru intreprinderi n.c.a.

ARTI

CAPITOLUL Il
Conducerea Sucursalei Mediag

COLUL 7: Directorul sucursalei

Directorul sucursalei - este numit si revocat de catre directorul general al S.N.T.G.N. ,TRANSGAZ" S.A.; este

functi

onar al S.N.T.G.N. ,TRANSGAZ" S.A., execut3 operatiunile acesteia si este raspunzator pentru mdepllnlrea

Indatoririlor sale.
De asemenea, directorul sucursalei asigura conducerea curents a acesteia si reprezinta S.N.T.G.N. "TRANSGAZ"

SA.I

Direc

n raporturile cu alte persoane juridice si fizice, in baza competentelor si imputernicirilor acordate.

torul Sucursalei Medias are, in principal, urmatoarele atributi si responsabilitati:
incheie acte juridice, n numele si pe seama Sucursalei Medias n limita competentelor acordate:
imputerniceste directorul economic si inginerul sef din cadrul sucursalei si orice alte persoane din cadrul
acesteia sd exercite orice atributie din sfera sa de activitate:
participa la realizarea unor lucrar de sinteza si elaborarea de strategii in domeniul de activitate al
S.N.T.GN. ,TRANSGAZ" S.A., solicitate de conducerea societatii sau de alte autoritati;
prezintd informari si rapoarte cu privire la activitatea sucursalei, la solicitarea directorului general al
societatii sau a Consiliului de Administratie;
reprezinta S.N.T.G.N. ,TRANSGAZ" S.A. in relafile de colaborare intern si internationala in limita
mandatului incredintat de cétre Directorul General sau Consiliul de Administratie;
face parte din colective si/sau comisii avand domenii de activitate proprii S.N.T.G.N. ,TRANSGAZ” S.A., In
baza deciziei directorului general;
inainteazd Departamentului Organizare, Resurse Umane propuneri privind angajarea, promovarea si
concedierea personalului, in conformitate cu prevederile legale (cu respectarea incadrarii in numarul de
posturi aprobat si incadrarii in bugetul alocat);
stabileste indatoririle si responsabilitatile personalului sucursalei, pe compartimente si nivele ierarhice, in
conformitate cu organigrama aprobata:
Isi insuseste bugetul de venituri si cheltuieli aprobat de Adunarea Generals a Actionarilor, in care sens:
— angajeaza cheltuieli si efectueaza pliti in limita programelor si bugetului aprobat;
— urmareste si rspunde de realizarea indicatorilor stabiliti;
analizeaza permanent situatia economico-financiara a sucursalei;
aproba operafiunile de incasari si plati potrivit prevederilor legale si a competentelor acordate:
analizeaza pagubele inregistrate de sucursala si dispune masuri pentru recuperarea si inlaturarea
cauzelor care au determinat aceste pagube;

R
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e dispune masuri de recuperare a pagubelor aduse sucursalei pe baza actelor doveditoare;
e aproba documentatjile pentru lucrari de reparati si operatiuni speciale Tn limitele competentelor;
o face propuneri pentru infroducerea de noi tehnologii care s& fie cuprinse in programele anuale de
cercetare, dezvoltare, retehnologizare;
* aproba achizitionarea de bunuri si servicii in conditiile legii si In limita competentelor acordate;
e raspunde de aplicarea si respectarea prevederilor Contractului colectiv de munca, in vigoare;
e analizeaza si solutioneaza contestatiile care sunt de competenta sa;
e raspunde de organizarea si desfasurarea normal3 a proceselor tehnologice, utilizarea eficientd a masinilor,
utilajelor si instalatiilor din dotare; '
* indeplineste orice alte atributii prevazute in decizii emise de directorul general al societatii si comunicate;
° semneaza contractele de fumizare utilitéti (energie electrics, ap3, canalizare, salubritate, gaz), in limita
competentelor acordate;
e semneaza comenzile/contractele pentru achizitile directe de lucrari/serviciilproduse aferente activittii
sucursalei, in limita competentelor acordate;
e Intocmeste aprecierile activitafii desfasurate de salariatii din subordine in baza metodologiei privind
 evaluarea performantelor profesionale ale personalului din cadrul societatji, conform prevederilor din CCM:
e asigurd implementarea n cadrul structurii organizatorice coordonate a obiectivelor din Declaratia de
politica generala si din Declaratia de politica si angajamentul privind Sistemul Integrat Calitate-Mediu-
Sénatate si Securitate Ocupationals;
* raspunde in conformitate cu prevederile legale, de luarea tuturor masurilor de respectare a documentelor
generale ale S.N.T.G.N. “TRANSGAZ’ S.A., in domeniul siu de activitate.
Directorul sucursalei raspunde pentru ducerea la indeplinire a tuturor sarcinilor reiesite din aplicarea Hotararilor
Adunarii Generale a Actionarilor si cele ale Consiliului de Administratie al S.N.T.G.N. , TRANSGAZ" S.A.

ARTICOLUL 8: Conducerea executiva

Conducerea executiva (director economic, inginer sef) - este numité si revocata de citre directorul general al
SN.T.G.N. ,TRANSGAZ" S.A.

Inginerul sef este loctiitorul de drept al directorului sucursalei.

Directorul economic si inginerul sef din cadrul sucursalei se afld in subordinea directorului sucursalei, sunt
functionari ai S.N.T.G.N. ,TRANSGAZ" S.A., executd operatiunile acesteia si sunt raspunzatori fata de aceasta
pentru Tndeplinirea indatoririlor lor, in aceleasi conditii ca si directorii executivi din cadrul S.N.T.G.N. ,TRANSGAZ’
S.A. - sediu.

Directorul economic are, in principal, urmétoarele atributii i responsabilitati:

e asigura si raspunde de buna organizare si desfasurare a activitati financiare in conformitate cu dispozitiile
legale; '

e organizeaza si raspunde de intocmirea lucrarilor de prognozare financiara si @ necesarului lunar de
disponibilitati banesti pe sucursala;

* urmareste si analizeaza cheltuielile de productie pe ansamblu:

° organizeaza si umareste utilizarea corespunzatoare si eficients a mijloacelor circulante:

» analizeaza si ia masuri pentru cresterea rentabilitatji;

* participa la orice activitate care are drept scop cresterea eficientei activitatii economice;

= asigura indeplinirea in conformitate cu dispozitiile legale a obligatiilor sucursalei catre bugetul statului,
catre banci si catre tertj;

e organizeaza contabilitatea in cadrul sucursalei;

e ST T —
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* asigurd intocmirea la timp si in conformitate cu prevederile legale a balantei de verificare si situatiile lunare
privind indicatorii economico-financiari:

e angajeaza sucursala prin semnaturd alaturi de director in toate operatiunile patrimoniale;

e asigura realizarea obligatiilor ce revin Serviciului Financiar, Contabilitate referitor la controlul financiar
preventiv;

° Organizeaza inventarierea anuala a patrimoniului sucursalei:

e asigura gestionarea si pastrarea mijloacelor banesti in conformitate cu dispozitiile legale in vigoare;

* participa la realizarea sistemului informational al sucursalei urmérind utilizarea eficientd si la timp a datelor
si informatjilor din contabilitate;

e asigura intocmirea, circulatia si pastrarea documentelor justificative care stau la baza inregistrarilor
contabile;

e calculeaza si propune spre aprobare la S.N.T.G.N. - TRANSGAZ' SA. tarifele si preturile pentru toate
activitatile din cadrul sucursalei;

° se preocupa de intocmirea la timp a facturilor si decontarilor de prestatii servicii;

e urmareste efectuarea la timp a punctajelor lunare cu societatea si alte entitafj functionale ale acesteia;

¢ intocmeste si inainteaza la SIN.T.G.N. ,TRANSGAZ" SA. bugetul de venituri si cheltuieli al sucursalei,
precum si planul de amortizare:

e stabileste indatoririle si responsabilitétile personalului din subordine;

e participa la realizarea unor lucrari de sintez3 solicitate de conducerea societatii sau de alte autoritaty;

* {ine evidenta utilizarii fondului de deplasari $i ia masuri de ratjonalizare a utilizarii acestuia;

e prezinta periodic directorului sucursalei informari si rapoarte cu privire la evolutia principalilor indicatori
tehnico-economici specifici;

° sepreocupa de imbunététirea nivelului de pregétire si calificare a personalului din subordine;

® propune promovarea, premierea sau sanctionarea personalului din subordine;

e emite puncte de vedere, la solicitarea conducerii S.N.T.G.N. ,TRANSGAZ" S.A;

e reprezinta S.N.T.GN. ,TRANSGAZ" S.A. in relatile de colaborare intern si internationald in limitele
mandatului acordat de catre directorul general;

® semneaza si/sau aprobd, dupa caz, documente in baza imputernicirilor acordate de catre directorul
sucursalei;

® propune masuri de imbunétatire a activitatilor din domeniile coordonate:

® se preocupa de organizarea circulatiei documentelor in sucursala pe baza de grafice;

e rezolva orice alte probleme, cu caracter specific ce decurg din actele normative in vigoare sau pe care
directorul general al S.N.T.G.N. "TRANSGAZ" S.A. si directorul sucursalei le-a stabilit in sarcina sa;

e intocmeste aprecierile activitatii desfasurate de salariatii din subordine in baza metodologiei privind
evaluarea performantelor profesionale ale personalului din cadrul societatii, conform prevederilor din CCM;

e indeplineste orice alte atributii prevazute in decizii emise de directorul general al societatii si comunicate;

e asigurd implementarea in cadrul structurii organizatorice coordonate a obiectivelor din Declaratia de
politica generalé si din Declarafia de politicd si angajamentul privind Sistemul Integrat Calitate-Mediu-
Sanatate si Securitate Ocupational;

e raspunde in conformitate cu prevederile legale, de luarea tuturor masurilor de respectare a documentelor
generale ale S.N.T.G.N. “TRANSGAZ” S.A., in domeniul s&u de activitate.

S.N.T.G.N."TRANSGAZ” S.A. -~ SUCURSALA MEDIAS 6
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Inginerul sef are, in principal, urméatoarele atributii i responsabilitafi:

organizeaza si raspunde de pregatirea corespunzitoare a lucrarilor programate/neprogramate solicitate
pentru a fi executate de sucursala;

coordoneaza elaborarea Programele Tehnologice de Executie a Lucrarilor, necesare pentru realizarea
lucrarilor de interventie;

coordoneazé si raspunde de pregitirea tehnici a documentatiilor necesare intocmirii Programelor
Tehnologice de Executie a Lucrarilor;

intreprinde actiuni pentru cunoasterea rezultatelor experimentarilor/solutiilor elaborate de alte institutii de
specialitate, in vederea perfectionrii activitafii propri si aplicarii tehnologiilor noi;

analizeaza studiile, proiectele, documentatiile tehnice $i ia masuri pentru adoptarea unor solutii optime si a
unor tehnologii moderme;

analizeaza si stabileste periodic potentialul capacittilor de interventii, reparatji si operatiuni speciale in
conformitate cu volumul de lucrari contractate, in curs de contractare sau prognozate;

stabileste obligatile si responsabilitatile personalului din subordine:

se preocupa de asigurarea conditiilor impuse de normele de securitate si sanatate a muncii, normele PSI,
reglementari legale privind munca in condiii grele, periculoase, nocive etc.;

participa la realizarea unor lucréri de sinteza solicitate de conducerea societatii sau de alte autoritati;

emite puncte de vedere, la solicitarea conducerii S.N.T.G.N. "TRANSGAZ" S.A. sau a sucursalei;

prezinta periodic informari si rapoarte cu privire Ia evolutia principalilor indicatori tehnico-economici
specifici;

urmareste si raspunde de utilizarea rationala a masinilor si utilajelor din dotare, respectarea normelor de
consum la materiale, carburantj, lubrifianti si energie electric;

intocmeste specificatile tehnice necesare achizitionarii masinilor, utilajelor si echipamentelor specifice
activitatii sucursalei;

programeaza si raspunde de executarea lucrarilor de revizii si reparafii la masinile, utilajele si instalatjile
specifice din dotarea sucursalei;

propune promovarea, premierea sau sanctionarea personalului din subordine:

reprezintd S.N.T.G.N. "TRANSGAZ" S.A. in relatiile de colaborare interna in limitele mandatului acordat de
catre directorul sucursalei:

semneaza si/sau aprobd, dupd caz, documente in baza imputernicirilor acordate de catre directorul
sucursalei;

propune masuri de imbunatétire a activitatilor din domeniile coordonate:

rezolva orice alte probleme, cu caracter specific ce decurg din actele normative in vigoare, sau pe care
directorul sucursalei le-a stabilit in sarcina sa:

intocmeste aprecierile activitatii desfigurate de salariatji din subordine in baza metodologiei privind
evaluarea performantelor profesionale ale personalului din cadrul societatii, conform prevederilor din CCM;
indeplineste orice alte atributii prevazute in decizii emise de directorul general al societatii si comunicate;
asigura implementarea in cadrul structurii organizatorice coordonate a obiectivelor din Declaratia de
politica generald si din Declaratia de politica si angajamentul privind Sistemul Integrat Calitate-Mediu-
Sandtate si Securitate Ocupationala;

raspunde in conformitate cu prevederile legale, de luarea tuturor masurilor de respectare a documentelor
generale ale S.N.T.G.N. “TRANSGAZ” S.A., in domeniul siu de activitate.

Inginerul sef si directorul economic raspund alituri de directorul sucursale; pentru ducerea la indeplinire a tuturor
sarcinilor reiesite din aplicarea Hot&rarilor Adunarii Generale a Actionarilor si Consiliului de Administratie si a
deciziilor directorului general al S.N.T.G.N. ,TRANSGAZ" S A.

E
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CAPITOLUL IV
Activitatea Sucursalei Mediag

ARTICOLUL 9: Finantarea activitatii

Pentru indeplinirea obiectului de activitate si in conformitate cu atributjile stabilite, sucursala utilizeaza sursele de
finantare constituite conform legii.

Resursele financiare necesare pentru finantarea activititii se realizeaza prin transmiterea la S.N.T.G.N.
‘TRANSGAZ" S A. Medias, la inceputul fiecarei luni, a necesarului de numerar pentru efectuarea platilor scadente
in cursul lunii. Necesarul de numerar se intocmeste pentru activitatea de interventii, reparatii si operatiuni speciale.
Pe baza documentelor aprobate, sucursala efectueaza operatjuni de ncasari si plati pentru banci si casa.
Sucursala Medias efectueazd operatjuni contabile pani la nivelul balantei de verificare, in conditile Legii
contabilitatii nr. 82/1991, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.

Sucursala nu poate contracta credite bancare si alte surse financiare.

ARTICOLUL 10: Exercitiul financiar
Exercitiul financiar incepe la 1 ianuarie si se incheie la 31 decembrie ale fiecarui an. Primul exercifiu financiar
incepe la data inmatriculdrii sucursalei la registrul comertului.

ARTICOUL 11: Personalul
Angajarea, promovarea, sanctionarea, modificarea CIM-ului si concedierea personalului din sucursala se face de
catre conducatorul acesteia, cu urmatoarele precizari; '

1. Pentru functiile de conducere Ia nivel de sucursald, director economic, inginer sef, sef de atelier, sef
serviciu, sef birou, sef laborator, sef formatiefechipa — numirea, promovarea, sanctionarea si revocarea
se face cu aprobarea directorului general al S.N.T.G.N. "TRANSGAZ" S.A., la propunerea directorului
sucursalei;

2. Pentru personalul "TESA" si personalul muncitor din cadrul sucursalei - angajarea, promovarea si
concedierea se face de catre directorul sucursalei, cu respectarea incadrarii in numarul de personal
aprobat si cu aprobarea directorului general al S.N.T.G.N. "TRANSGAZ" S.A.;

3. Sanctionarea personalului din cadrul sucursalei se face de citre directorul sucursalei, conform
prevederilor legale in vigoare; :

4. Actele aditionale la contractele individuale de muncé ale personalului incadrat la Sucursala Medias, cu
exceptia personalului angajat pe functii de conducere la nivel de sucursala (director economic si
inginer sef), referitoare la modificarea locului de munca, a functiei/meseriei, modificarea drepturilor
salariale, definitivarea pe post sau modificarea salariului de incadrare se intocmesc de citre sucursala
in baza referatelor aprobate de directorul general.

Plata salariilor si a impozitelor aferente, a cotelor de asigurari sociale precum si a altor obligatii fatd de bugetul de
stat se va face potrivit legii.

Drepturile si obligatile personalului sucursalei se stabilesc prin Regulamentul de organizare si functionare, prin
Contractul Colectiv de munca si prin reglementari proprii.

%
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CAPITOLUL V
Competentele Sucursalei Medias

ARTICOLUL 12: Dispozitii generale

Sucursala Medias fiind o subunitate fara personalitate juridica dispune de autonomie limitat3.

Relatiile dintre sucursald si societate sunt reglementate prin Regulamentul de organizare si functionare al
SN.T.G.N. "TRANSGAZ" S.A. si prezentul regulament.

Sucursala neavand personalitate juridica nu poate participa in raporturile cu tertii in nume propriu, ca subiecte de
drepturi si obligatii. Sucursala participa in astfel de raporturi prin. S.N.T.G.N. "TRANSGAZ" S.A. in limita atributjilor,
responsabilitatilor si competentelor incredintate.

Directorul sucursalei asigurd conducerea curents a acesteia si o reprezintd in raporturile cu terii in baza
competentelor si imputernicirilor acordate de citre directorul general al S.N.T.G.N. "TRANSGAZ" S.A.

Sucursala are un sediu propriu inregistrat la Oficiul Registrul Comertului Sibiu.

ARTICOLUL 13: Competente
Pentru realizarea obiectului de activitate, sucursala va avea urmitoarele competente:
a) In domeniul tehnic

— organizeaza activitatea de pregétire, executie si urmdrire a lucrarilor de reparatji planificate, repartizate din
Programul anual de reparatji si reabilitare al societdii avand la bazd documentatia tehnica aprobat;
intocmeste situatii de lucrari postcalcul pentru lucrarile executate:

— oOrganizeaza activitatea de interventji si operatiuni speciale pe conducte si instalatii tehnologice de gaze in
colaborare cu Departamentul Exploatare si Mentenanta si Departamentul Operare din cadrul societafii;
efectueaza antemasuratori, intocmeste documentatia acestora si stabileste graficele de executie;

— Tntocmeste programul tehnologic de executie a lucrarilor de reparafii si operatji speciale si le supune
aprobarii conducerii sucursalei:

— intocmeste programul tehnologic de executie a lucrarilor pentru formatia de reparatii si interventji
echipamente de telecomunicatji si le supune aprobérii conducerii sucursalei;

— Intocmeste si aproba documentatia tehnica pentru lucrarile proprii si pentru lucrarile prestate catre terti;

— planifica executia lucrarilor pentru tertj in baza tarifelor aprobate si urmareste realizarea acestora;

— Tntocmeste si aproba documentatia tehnica pentru executia in atelierele proprii de confectii metalice
necesare pregatirit interventiilor si reparatiilor programate/neprogramate;

— fundamenteaza tarifele pentru executia de lucrari si prestari de servicii pentru terti si le supune aprobarii
Consiliului de Administratie al S.N.T.G.N. “TRANSGAZ" SA.:

— organizeaza activitatea de reparafii uilaje si mijloace auto si executd in atelierele proprii sau unitati
specializate, lucréri de revizii si reparatji la masinile si echipamentele speciale si de automatizare din
dotarea sucursalei;

— pastreza evidenta si raspunde de utilizarea corecta a fondurilor fixe, de exploatarea acestora, facand
propuneri de redistribuiri, casari, dotari cu utilaje noi;

— urmareste evidenta utilajelor, echipamentelor sau recipientilor in regim ISCIR si asigura verificarea
periodica a acestora;

%
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— organizeazd si efectueaza cu forte proprii sau prin unitati specializate dezmembrarea utilajelor casate,
sortarea materialelor, recuperarea pieselor de reconditionat, precum si valorificarea sortimentelor de
materiale rezultate in urma dezmembrarii mijloacelor fixe;

— raspunde de reparatia centrelor de refacere a capacitatii de munca si instruire profesionald in baza
solicitdrilor societatii, precum si a bazei sportive existente; intocmeste programe anuale de reparatii la
stadion;

— aplica nomativele tehnice privind exploatarea, intretinerea si repararea conductelor magistrale si a
mijloacelor fixe si face propuneri privind elaborarea si imbunatatirea acestor normative.

b) in domeniul comercial

— face propuneri de achizitii de utilaje, echipamente, materiale, servicii si lucrdri necesare sucursalei pentru
includerea acestora in Programul anual al achizitiilor publice al societati;

— contracteaza lucréri si prestari de servicii cu tertji in baza limitelor/competentelor acordate de Consiliul de
Administratie al societatii;

— urmareste contractele incheiate la nivelul societétii de furnizare produse, lucrdri si prestari servicii pentru
sucursalg;

— achizitioneaza diverse produse, lucrari si servicii in limita previzuts de Legea nr.99/2016 privind achizitiile
speciale, utilizand procedurile de proces existente la nivelul societatii si raportand lunar aceste achiziti
serviciilor specializate din cadrul societatii:

— contracteaza utilitaile necesare desfasurarii activitatilor curente (energie electrica, apa-canal, gaze etc.).

c¢) in domeniul IT
— Intretine si exploateaza produsele program si infrastructura sistemului informatic al sucursalei;
— primeste, verifica si receptioneaza echipamente de calcul:
— stabileste necesarul de software si acorda asistenta tehnica la implementarea si exploatarea aplicatjilor;
— exploateaza si intrefine retelele de calculatoare ale sucursalei:
— asigura securitatea datelor:
— Intocmeste necesarul de tehnica de calcul si consumabile;
— asigura asistenta tehnica hardware si software la diverse solicitiri ale utilizatorilor:
— executd intrefinerea zilnica si participa la activitatea de depistare si inlaturare a defectiunilor alaturi de
personalul unitétii depanatoare specializate.

d) in domeniul juridic
— asigura consultanta juridica, asistenta si reprezentarea juridica a sucursalei in fata tuturor instantelor
judecatoresti si a altor organe cu activitate jurisdictionald, organelor administratiei de stat, organelor de
urmarire penald, executorilor judecatoresti, birourilor notariale, in cadrul oriciror proceduri prevazute de
lege, precum si in raporturile cu persoanele fizice si juridice, Tn cauzele in care sucursala este parte, in
limita mandatului acordat de directorul general al S.N.T.G.N. "TRANSGAZ" S.A.

~

in domeniul financiar-contabil

— angajeaza cheltuieli si efectueaza plati in limita fondurilor alocate;

— utilizeaza si gestioneaza fondurile alocate si incredintate spre administrare sucursalei si raspunde de felul
cum le-au consumat in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

— calculeaza si plateste drepturile salariale ale personalului angajat conform prevederilor din CCM/CIM;

— intocmeste si transmite organelor in drept, darile de seam3 statistice privind realizarea unor indicatori si

alte situatii sau raportari cerute de diverse autoritaty;

PR ——
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adapteaza in permanentd reglementsrile contabile privind simplificarea si rationalizarea lucrarilor de
evidentd contabild, imbun&tatirea formelor de inregistrare contabila si extinderea folosirii calculatorului in
evidenta contabila operativa;

organizeaza si conduce contabilitatea financiara prin asigurarea unei evidente stricte a patrimoniului, a
tuturor mijloacelor si fondurilor fixe si circulante, a celorlalte valori materiale si banesti;

asigura intocmirea corectd, la timp si la zi a actelor contabile, a documentelor de evidenta primara si a
inregistrarilor contabile:

raspunde de tinerea corecta si la zi a ntregii evidente contabile pentru asigurarea calculelor privind pretul
de cost si asigurarea respectdrii termenelor de depunere a balantei si a situatiilor anexe;

raspunde de respectarea termenelor de depunere a situatiilor decontérilor, precum si de clasarea Si
pastrarea in conditii bune si in deplind sigurant a actelor justificative si a documentelor contabile;
raspunde de tinerea corecta si la zi a operatjunilor de casa si de banca: verifica cel putin o data pe lun3
soldul casei si statele de drepturi banesti ale salariatilor:

asigurd in permanenta disponibilitatile banesti in contul de decontare deschis la banca;

conduce evidenta contabild a tuturor operatiunilor care angajeaza patrimoniul, asigurandu-se efectuarea
corecta si la timp a fnregistrérii fenomenelor economice, respectand prevederile legale;

efectueaza periodic inventarierea patrimoniului cu regularizarea diferentelor si evidentierea acestora in
contabilitate si recuperarea eventualelor pagube;

intocmeste si prezintd societati, respectiv Departamentului Economic, dérile de seama contabile, balanta
de verificare precum si alte situafii cerute de organele de control proprii, ale Ministerului Finantelor Publice
sifsau Curfii de Conturi si alte organe de control;

organizeaza si exercita controlul financiar preventiv potrivit legilor in vigoare;

organizeaza si efectueazd controlul tuturor gestiunilor prin verificarea existentei faptice a mijloacelor
materiale din patrimoniul sucursalei potrivit dispoziiilor legale in vigoare;

verifica intocmirea corectd si la zi a documentelor de evidentd operativi si plata drepturilor legale de
personal; '

urmareste ducerea la indeplinire a masurilor stabilite la verificarile anterioare, inclusiv la controalele
organizate de organele de control din cadrul societatji, intocmeste informari periodice asupra rezultatelor
activitatji gsi constatarilor controlului. '

f) in domeniul activitatii de resurse umane

asigura salarizarea personalului pe baza nivelelor de salarizare stabilite de societate cu respectarea tuturor
prevederilor legale; ‘
intocmeste formele de angajare si concediere pentru personalul din cadrul sucursalei in conformitate cu
prevederile legale si a competentelor acordate de Directorul General:

efectueaza propuneri privind stabilirea/modificarea drepturilor salariale pentru personalul sucursalei care le
supune spre avizare Departamentului Organizare, Resurse Umane si spre aprobare Directorului General;
tine evidenta personalului din cadrul sucursalei conform prevederilor legale; completeaza registrul general
de evidenta electronica a salariatjlor;

gestioneaza baza de date de resurse umane din sistemul MAIS a personalului angajat in cadrul sucursalei:
gestioneaza baza de date din sistemul REVISAL (Registrul general de evidentd a salariatilor in format
electronic), asigurd intretinerea si transmiterea acestora la Inspectoratul Teritorial de Munca pentru
personalul angajat in cadrul sucursalei:

intocmeste dosarul de personal al salariatilor ce'cuprinde documentele specifice de la angajare pana la
incetarea raporturilor de munca;

%
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— pregateste documentele necesare salariatilor in vederea pensionarii;

— fine evidenta dosarelor cu deducerile personale si a persoanelor aflate in intretinerea salariatilor;

— tine evidenta sanctjunilor disciplinare aplicate in cadrul sucursalei;

— raspunde de aplicarea prevederilor Contractului colectiv de munca, aplicabil;

— organizeaza analize comune cu sindicatele privind modul de aplicare a prevederilor CCM si de respectarea
prevederilor din CIM, precum si a respectarii masurilor privind securitatea si sénatatea in munca;

— participa la elaborarea normelor de structura pentru constituirea entitailor functionale si de productie, a
structurii organizatorice a sucursalei si la stabilirea competentelor acestora pe domenii de activitate:

— Intocmeste lunar statul de functji al sucursalei, conform metodologiei stabilite prin instructiunea de lucru
specifica, pe care il transmite spre avizare Departamentului Organizare, Resurse Umane;

— participa la elaborarea fiselor de post pentru personalul sucursalei in conformitate cu prevederile procedurii
de proces aplicabile, aprobate de conducerea societati;

— inainteaza propuneri de transformare a unor posturi, precum si de suplimentare a numérului aprobat, daca
este cazul.

ARTICOLUL 14: Limite de competent
in conformitate cu prevederile art.43 din Legea nr.31/1990, republicats, cu modificarile si completarile ulterioare,
sucursala nu este persoana juridica si in consecinté aceasta nu poate:

e ncheia direct operatjuni financiare pentru obtinerea de subventji de la bugetul de stat;

e contracta credite externe si interne;

o efectua operatjuni de comert exterior:

o efectua operatiuni valutare.

CAPITOLUL VI
Normele de structura pentru constituirea entitatilor functionale i de productie
din cadrul Sucursalei Mediag

Norma de structurd a compartimentelor functionale si de productie din cadrul S.N.T.G.N. "TRANSGAZ" S.A-
SUCURSALA MEDIAS

|. Structura functionala:

1. Compartimentul
Este entitatea functionald cea mai simpl3, care se constituie/organizeaza pentru Indeplinirea unor lucrari sau
activitai omogene si care necesita cel putin 1 - 2 posturi,

2. Laboratorul
Se constituie/organizeaza daca volumul activitatii acestuia necesita cel putin 3(trei) posturi la care se adauga
personalul auxiliar de specialitate. Laboratorul este coordonat de catre un sef de laborator.

3. Biroul

Este entitatea organizatorica functionala care se constituie pentru indeplinirea unor lucrari sau activitati omogene
care necesita o organizare distinctd. Se poate constitui/organiza daca volumul de munca necesits cel putin 3 (trei)
posturi din care unul este sef birou.

%

S.N.T.G.N."TRANSGAZ" S.A. - SUCURSALA MEDIAS 12




@, TRANSGAZ ]

. REGULAMENT DE ORGANIZARE $I FUNCTIONARE
\

4. Serviciul

Este o entitate organizatorici constituits pentru indeplinirea unor lucrari sau activitati omogene care necesits o
organizare distincta. Serviciul se poate constitui/organiza daca volumul de muncs necesita cel putin 4 (patru)
posturi din care unul este sef serviciu.

In cadrul serviciilor cu activitati eterogene cu un numar de cel putin 6(sase) posturi se pot constitui/organiza birouri
in conditiile prevazute la pet.3.

II. Structura de productie:

1. Atelierul

Se constituieforganizeaza pentru indeplinirea unor activitati importante cu volum mare de munca, care
trebuiesc conduse unitar si necesitd un numar minim de 2 (doua) entitati organizatorice la nivel de formatie/echipa
de lucru in conditiile prevazute la punctele 2 Si 3.

Conducerea Atelierului se asigura de catre un sef de atelier.

2. Formatia de lucru
Se poate constitui dacd volumul de munca necesita cel putin 10 (zece) posturi.
Formatia este coordonata de un sef formatje avand pregatire de inginer, inginer colegiu, subinginer sau maistru.

3. Depozitul

Se constituie ca o entitate organizatorica in cadrul careia se desfasoara activitatile functionale si operationale
pentru gestionarea si desfacerea materialelor specifice activitatii sucursalei.

Depozitul se constituie/se organizeazi daca volumul de activitate necesits cel putin 2 (doud) gestiuni.

Depozitul este condus de un sef depozit.

4. Gestiunea

Cuprinde totalitatea operatiilor de primire si eliberare a bunurilor materiale care fac parte dintr-o subgrupa de
materiale.

Marimea gestiunii se stabileste in functie de volumul de activitate, structura sorto-tipo-dimensionala a materialelor
din subgrupa respectiva, de intensitatea operatiilor de primire-livrare si de condifiile specifice de depozitare Si
conservare a materialelor.

Gestiunea este condusa de un gestionar, numit prin decizie.

CAPITOLUL ViI
Structura organizatorica a Sucursalei Medias

Structura organizatoricd a Sucursalei Medias a fost aprobatd de Adunarea Generald Extraordinari a
Actionarilor in sedinta din data de 21 decembrie 2011, modificats prin HCA nr.14/2012, HCA nr.39/2015, HCA nr.
45/2017 si HCA nr.15/2018 si constituie anex3 la prezentul regulament.
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PARTEA a ll-a
ATRIBUTII $| RESPONSABILITATI

CAPITOLUL vill
Atributiile si responsabilitatile entitatilor functionale si de productie
din cadrul Sucursalei Medias

SECTIUNEA 1
SERVICIUL RESURSE UMANE

1. Tntocmeste dosarul de personal, formele de angajare, promovare, sanctionare si concediere pentru
personalul din cadrul sucursalei in conformitate cu prevederile legale (legi, decizii, note intene etc.).

2. Face propuneri privind stabilirea/modificarea drepturilor salariale pentru personalul sucursalei pe care le
Supune spre avizare Departamentului Organizare, Resurse Umane si spre aprobare directorului general al
societati.

3. Tine evidenta personalului din cadrul sucursalei, conform prevederilor legale; completeaza registrul
general de evidenta electronica al salariailor (REVISAL).

4. Gestioneaza baza de date de resurse umane din sistemul MAIS a personalului angajat in cadrul
sucursalei.

5. (Gestioneaza baza de date din sistemul REVISAL pentru personalul angajat in cadrul sucursalei, asigura
intretinerea §i transmiterea acestuia la Inspectoratul Teritorial de Muncé.

6. Pregateste documentele necesare salariafilor in vederea pensionarii, pentru depunerea lor la Casa de
Pensii de cétre petent.

7. Pregateste documentele necesare salariatilor pentru somaj sau concedieri.

8. Tine evidenta dosarelor cu deducerile personale si a persoanelor aflate in intretinerea salariatilor,
elibereaza documente la cererea acestora pentru aceste deduceri,

9. Elibereaza la cerere documente care atest4 calitatea de salariat a solicitantului angajat sau fost angajat al
sucursalei; asigura confidentjalitatea datelor cu caracter personal ale salariatilor.

10. Raspunde de aplicarea prevederilor Contractului colectiv de muncé la nivelul SNTGN ,JRANSGAZ" SA,
aplicabil.

11. Tntocmeg;te lunar statul de functii al sucursalei in corelare cu organigrama aprobata, pe care il transmite
spre avizare Departamentului Organizare, Resurse Umane.

12. Intocmeste si inainteazs Departamentului Organizare, Resurse Umane propuneri de transformare a unor
posturi, precum si de suplimentare a numarului aprobat, dacs este cazul.

13. Face propuneri si participa la elaborarea normelor de structurs pentru constituirea entitétilor functionale si
de productie, a structurii organizatorice a sucursalei si la stabilirea competentelor acestora pe domenii de
activitate.

14. Tine evidenta sanctjunilor disciplinare aplicate in cadrul sucursalei.

15. Asigura salarizarea personalului pe baza nivelelor de salarizare stabilite de societatea nationala, cu
respectarea tuturor prevederilor legale.

%
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16. Efectueazd propuneri de participare pentru personalul sucursalei la diferite forme de recalificare/
reconversie profesionala si specializare sau de perfectionare organizate de catre Centrul de Instruire si
Formare Profesionald al TRANSGAZ S.A. sau alte unitati de profil.

17. Stabileste, in colaborare cu toate compartimentele funcfionale/productie, nevoile pentru formare
profesionala ale salariatjlor din cadrul sucursalei.

18. Monitorizeaza derularea programului de instruire si formare profesional3 a salariatilor din cadrul sucursalei.

19. Propune modalitati de pregatire si perfectionare profesional a personalului surcursalei.

20. Participa impreuna cu personalul cu functii de conducere din cadrul sucursalei si Directia Organizare si
Planificare Resurse Umane la intocmirea si reactualizarea fiselor de post pentru personalul sucursalei
(conform procedurii de proces, aplicabila).

21. Tntocmeste planificarea anuald si tine evidenta efectuarii concediilor (de odihna, medicale cresterea si
ingrijirea copiilor, a concediilor suplimentare prevazute in Contractul Colectiv de Munc& etc.) pentru
personalul sucursalei.

22. Intocmeste, distribuie, centralizeaza si comunica anual formularele si rezultatele evaluarii personalului.

23. Participd, Tmpreuna cu compartimentele specializate din cadrul sucursalei, la inventarierea periodica a
mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar.

24. Administreaza drepturi salariale: urmareste acordarea bonusurilor prevazute in CCM, urméreste acordarea
ajutoarelor sociale propuse pentru salariati conform reglementarilor legale in vigoare.

25. Tntocmegte datele de personal care cuprind toate drepturile salariale ale angajatilor.

26. Intocmeste situatii referitoare la miscarea de personal (intréri — iesiri).

27. Intocmeste si transmite date statistice compartimentelor specializate din cadrul societatii.

28. Intocmeste si difuzeaza comunicari cu privire la toate modificarile aparute in statutul salariatilor sucursalei.

29. Tntocme$te pontajul personalului TESA, centralizeazi pontajele formatiilor si echipelor de Iucru si trimite
serviciului specializat datele pentru operare.

30. Tntocmeste Actele Aditionale la Contractele Individuale de Munca.

31. Transmite Biroului Analizd, Pregatire Lucrari $i Aprovizionare necesarul de aprovizionare cu mérfuri,
materiale, obiecte de inventar si alte bunuri materiale necesare desfasurarii activitatii, dupa caz.

SECTIUNEA 2
BIROUL ADMINISTRATIV

Asigura activitatea de primire, inregistrare, triere si distribuire a corespondentei.

Organizeaza si raspunde de activitatile de secretariat din cadrul sucursalei.

Raspunde de aplicarea prevederilor legale referitoare la confectionarea, folosirea si evidenta stampilelor.

Efectueaza operatiunile de expediere a corespondentei si a coletelor.

Intocmeste ordinele de deplasare/delegare pe baza solicitarilor primite de la compartimentele sucursalei.

Organizeaza si raspunde de efectuarea curateniei in birouri, spatii de cazare proprii, sali de protocol, sali

de sedinte, vestiare etc. din cadrul sucursalei.

7. Asigura serviciile de rezervare de cazare pentru personalul sucursalei aflat in delegatie, in conformitate cu
reglementarile interne aprobate.

8. Intocmeste documentele necesare in vederea incheieri contractelor de utilitati; energiei electrice,
combustibililor, apei canal pentru toate spatiile functionale ale sucursalei,

9. Urméreste si raspunde de derularea contractelor intocmite si primite spre urmérire si informeaza
conducerea sucursalei asupra modului de derulare a obligatiilor rezultate din acestea.

10. Executd lucrari de ntretinere si reparatii la instalatiile electrice si sanitare.

%&
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11. Executa lucrarile de reparatii necesare spatjilor de refacere a capacitatii de munca si instruire profesionald
la solicitarea scrisé a Departamentului Organizare, Resurse Umane.

12. Efectueaza, impreuna cu compartimentele specializate din cadrul sucursalei, inventarierea periodica a
mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar: face propuneri de casare a acestora in conformitate cu
prevederile legale.

13. Executd lucrari de intretinere curentd a gazonului din incinta stadionului (tundere, udare, aerisire,
insamantare, administrare substante pentru intretinere si prevenire a bolilor).

14. Executd lucréri de intretinere si reparatii curente la constructiile din incinta stadionului si la instalatiile
aferente acestora.

15. Executa lucrari de intretinere si reparatii curente la instalatiile electrice din incinta stadionului,

16. Intocmeste note de receptie, bonuri de consum, urmareste scadentele si avizeazi plata facturilor catre
fumnizorii de utilitati pentru stadion, estimeazi valoarea cheltuielilor necesare fintretinerii stadionului in
vederea intocmirii planului de aprovizionare.

17. Tine evidenta mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar din dotarea stadionului.

18. Raspunde de corecta Intocmire si legalitate a documentelor pe care le prezinta pentru decontare si plata,
de corectitudinea si realitatea operatiilor inscrise pe documentele semnate ori vizate.

19. Raspunde de organizarea si conservarea arhivei la nivelul sucursalei.

20. Intocmeste si urméareste contractele pentru colectarea deseurilor generate din cadrul sucursalei.

21, Intocmeste documentele pentru asigurarea serviciilor/lucrarilor necesare asigurarii conditiilor de siguranta
si sanatate a muncii in spatiile functionale ale sucursalei.

22. Face propuneri pentru organizarea de cursuri de perfectionare, instruiri etc., specifice activitatii biroului.

23. Transmite Biroului Analiz, Pregatire Lucrari si Aprovizionare necesarul de aprovizionare cu marfuri,
materiale, obiecte de inventar si alte bunuri materiale necesare desfagurarii activitafii in baza programului
aprobat si raspunde de utilizarea eficient3 a acestora.

24. Asigura accesul in incinta sucursalei si urmareste respectarea dispozitiilor de acces (intrarefiesire) din
unitate.

25. Urmdreste zilnic mentinerea ordinii si a curéteniei in incinta (platformele de lucru si depozitare materiale) si
spatiile administrative ale sucursalei si informeaza conducerea sucursalei ori de cate ori apar abateri de la
aceasta masura.

SECTIUNEA 3

COMPARTIMENTUL MEDIU, SITUATI DE URGENTA,
SECURITATE SI SANATATE IN MUNCA

Este coordonat metodologic de cétre serviciile de specialitate din cadrul Departamentului Mediu, Protectie si
Securitate, funclie de specificul activitatii desfasurate.

a.
1.

in domeniul protectiei mediului

Raspunde de asigurarea tuturor conditiilor necesare pentru prevenirea poludrii mediului si controleaza, la
toate locurile de muncé din cadrul Sucursalei Medias, aplicarea normelor privind protectia mediului
inconjurator.

Obtine autorizatia de mediu si colaboreaza la intocmirea documentatiei tehnice pentru obtinerea
autorizatiilor de gospodérire a apelor pentru toate obiectivele din cadrul Sucursale; Medias, pastreaza
evidenta tuturor autorizatiilor de mediu si gospodarire a apelor.

Elaboreaza, fundamenteazd si monitorizeaz3 Programul Anual de Management de Mediu aferent
Sucursalei Medias si raporteaza directorului sucursalei si Serviciului Managementul Mediului realizarea
acestuia.

Efectueaza inspectii la toate instalatiile si echipamentele identificate ca surse potentiale de poluare in baza
programului anual de inspectii,

__—__—__*—_——_—_*__———___
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Monitorizeaza si informeaza directorul Sucursale; Medias si Serviciul Managementul Mediului despre
stadiul indeplinirii planului de masuri intocmit ca urmare a monitorizarii factorilor de mediu din cadrul
sucursalei.

Participa la realizarea unor programe, studii si analize pentru reducerea impactului asupra mediului, prin
folosirea utilajelor/echipamentelor utilizate, verificd modul de aplicare i realizarea acestora.

Intocmeste tematici de instruire privind legislatia de protectia mediului aplicabil3 societatii si realizeaza
instruirea efectivd a angajatilor implicati 1n diferite activitati cu impact asupra mediului.

Verifica respectarea de catre societate a obligatilor de mediu din acordurile de mediu si a conditiilor
impuse de avizele de gospodarire a apelor pentru lucrérile care se desfasoara pe teritoriul Sucursalei
Medias.

Monitorizeaza cheltuielile de mediu, gestiunea deseurilor, a substantelor periculoase si a preparatelor
chimice utilizate in cadrul Sucursalei Medias si intocmeste situatii statistice specifice pe care le transmite
Serviciului Managementul Mediului i autoritatilor in domeniu. '

intocmeste si intretine baza de date cu contractele din domeniul protectiei mediului pe care le urmareste in
cadrul Sucursalei Medias.

Raporteaza la Agentiile teritoriale/regionale de protectia mediului si la Sistemele de gospodarirea apelor
datele din programele de monitorizare, precum si alte date solicitate de acestea. Asigura reprezentarea
Sucursalei Medias in relatiile cu autoritétile de mediu si gospodarirea apelor.

Intocmeste si actualizeaza registrele cu aspectele de mediu ale Sucursalei Medias.

Insoteste organele de control ale autoritatii de mediu si gospodaririi apelor la obiectivele din cadrul
Sucursalei Medias si raspunde de realizarea masurilor stabilite cu ocazia inspectiei.

b.  Tn domeniul situatiilor de urgent3

1.

2,
3.

10.

1.

12.

Organizeaza si raspunde de activitatea in domeniul situatiilor de urgenta (protectie civild si PSI) din cadrul
Sucursalei Medias, conform prevederilor legale in vigoare.

Intocmeste si aplica documentele specifice situatiilor de urgenta (protectie civila si PSI).

Intocmeste tematici de instruire privind situatile de urgenta, asigurd instruirea personalului din cadrul
Sucursalei Medias si controleaza prin testare insugirea cunostintelor, conform normativelor in vigoare.
Controleaza activitatea din punct de vedere al situatiilor de urgenta si PSI la toate punctele de lucru si la
sediile formatiilor de lucru din cadrul Sucursalei Medias.

intocmeste rapoarte si informari cu privire la domeniul situatiilor de urgenta, conform prevederilor legale in
vigoare.

Urmareste modul de acces si circulatia in cadrul Sucursalei Medias si a obiectivelor din cadrul acesteia.
Asigura si urmareste dotarea punctelor de lucru cu echipamente $i materiale si instructiuni de prevenire si
stingere a incendiilor, placute averizoare efc.

Identifica si evalueaza riscurile de incendiu in cadrul Sucursalei Medias si prezintd conducerii sucursalei
situatia si masurile necesare a fi luate in caz de incendiu.

Intocmeste planurile de interventie si planurile de evacuare pentru obiectivele din cadrul Sucursalei
Medias.

Prezinta conducerii Sucursalei Medias, anual sau ori de cate orj situatia impune, raportul de evaluare a
capacitatii de aparare impotriva incendiilor.

Asigura intocmirea planului de actiune in caz de pericol grav si iminent, conform prevederilor legale, si
asigura ca tofi lucrétorii sa fie instruiti pentru aplicarea lui.

Pune la dispozitia organelor de control documentele solicitate, participéd Tmpreund la efectuarea
controalelor pe linie de protectie civila si PSI si urmareste eliminarea deficientelor constatate.

c. in domeniul securitatii si sanatatii in munca

3.

Raspunde de activitatea privind securitatea si sénatatea in munca din cadrul Sucursalei Medias, cu
respectarea legislatiei in vigoare.

Identifica pericolele si evalueaza riscurile pentru fiecare componenta a sistemului de munca, respectiv
executant, sarcina de muncé, mijloace de munca/echipamente de munca si mediul de munca pe locuri de
munca/posturi de lucru din cadrul Sucursalei Medias.

Elaboreaza, monitorizeaza si actualizeaza Planul de prevenire si protectie si Planul de avertizare pentru
Sucursala Medias.

—————————————————————————————————————
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4. Verifica nsusirea, aplicarea si respectarea de citre toti salariatii sucursalei a masurilor prevazute in Planul
de prevenire si protectie, a instructiunilor proprii, precum si a atributiilor si responsabilitatilor ce le revin in
domeniul securitétii si sanatatii in munca.

5. Informeaza operativ conducerea Sucursalei Medias despre neconformitatile constatate, propunand masuri
$i urmarind realizarea acestora.

6. Achizitioneaza sau solicitd achizitionarea, dupa caz, si difuzeaza toatd gama reglementarilor cu caracter
de protectia muncii (legislatie, standarde etc.).

7. Coordoneaza redactarea documentats a instructiunilor proprii de protectia muncii si difuzeaza tematici
pentru toate fazele de instruire, asigura informarea si instruirea angajatilor in domeniul securittii si
sanatatii In munca si verifica insusirea si aplicarea de cétre lucratori a informatiilor primite.

8. Avizeazd §i centralizeaza propunerile conducatorilor locurilor de muncs privind dotarea angajatilor din
cadrul sucursalei cu echipament individual de protectie si participa la receptia mijloacelor de protectie.

9. Urmareste intretinerea, manipularea si depozitarea adecvati a echipamentelor individuale de protectie si
inlocuirea la termenele stabilite, precum si in celelalte situatii prevazute de legislatia in vigoare.

10. Informeaza S.N.T.G.N. ,TRANSGAZ" S.A. asupra accidentelor de munca produse, avarilor tehnice care
pot provoca stéri de pericol, poludrii mediului, evenimentelor deosebite (explozii, alunecéri de teren cu
ruperi de conducte etc.) si a masurilor imediat luate.

11. Intocmeste si transmite celor in drept, periodic, raportari privind activitatea de protectia muncii, sau dupa
caz C.S.S.M.

12. Monitorizeaza evidenta zonelor cu risc ridicat si specific prevazute de legislatia in vigoare si asigurs
semnalizarea corespunzétoare.

13. Gestioneaza evidenta posturilor de lucru care necesitd examene medicale suplimentare, precum si a
posturilor de lucru care, la recomandarea medicului de medicina muncii, necesita testarea aptitudinilor
si/sau control psihologic periodic.

14. Efectueaza controale interne la locurile de munca, cu informarea, in scris, a directorului Sucursalei Medias
asupra deficientelor constatate si asupra masurilor propuse pentru remedierea acestora.

15. Participa la cercetarea evenimentelor de munca conform competentelor prevazute de legislatia in vigoare.

16. Intocmeste evidentele privind comunicarea si cercetarea evenimentelor, inregistrarea accidentelor de
munca, semnalarea, cercetarea, declararea si raportarea bolilor profesionale si a bolilor legate de profesie,
conform competentelor prevazute de legislatia in vigoare.

17. Elaboreaza rapoartele privind accidentele de munca suferite de lucratorii din cadrul sucursalei, in
conformitate cu prevederile din legislatie.

18. Urméreste realizarea masurilor dispuse de catre inspectorii de munca. cu prilejul vizitelor de control si al
cercetarii evenimentelor si raporteaza catre ITM modul de implementare.

19. Colaboreaza cu serviciile medicale pentru monitorizarea stirii de sinatate a angajatilor si urmareste
incadrarea in limitele admise a noxelor la toate locurile de munca.

20. Colaboreaza cu lucratorii desemnati/serviciile interne/serviciile externe aiale altor angajatori, in situatia in
care mai multi angajatori isi desfasoara activitatea in acelasi loc de munca.

21. Urmareste desfasurarea activitatilor de supraveghere a starii de sanétate a lucratorilor si activitatilor de
instruire privind acordarea primului ajutor la locurile de munca.

22. Asigurd organizarea si functionarea Comitetului de Securitate si Sanatate in Munca (CSSM) la nivelul
Sucursalei Medias.

SECTIUNEA 4
COMPARTIMENTUL TEHNOLOGIA INFORMA TIEI

1. Asigurd intrefinerea si exploatarea produselor program si a infrastructurii sistemului informatic al
sucursalei.

2. Executd prelucrari de date pe echipamentele de calcul din dotare urmarind utilizarea eficientd a acestora,

conform normativelor stabilite si aprobate de S.N.T.G.N. ,TRANSGAZ” S.A.
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3. Executd pregatirea si controlul datelor prin transpunerea lor de pe documente pe suporti de intrare Ia

echipamentele de calcul.

Stabileste necesarul de software, acorda asistentd de specialitate la implementarea si exploatarea

aplicatiilor pentru toate compartimentele sucursalei.

Exploateaza retelele de calculatoare; gestioneaz3 transmisiile de date din cadrul sucursalei.

Asigura pastrarea securitatii datelor.

Propune dotarea cu licente pentru toate produsele - program utilizate Tn cadrul sucursalei.

Raspunde de activitatea de intretinere aplicatii si echipamente de tehnicd de caloul din cadrul

Sucursalei.

9. Raspunde de intocmirea necesarului periodic de materiale consumabile pentru tehnica de calcul.

10. Gestioneazé materialele consumabile necesare bunei functionari a echipamentelor IT.

11. Executa periodic si pastreaza salvarile documentelor utilizatorilor.

12. Face propuneri privind programul de reparatii si necesarul pentru tehnica de calcul.

13. Urmareste respectarea Regulamentului de utilizare a sistemului informatic.

14. Asigurd supravegherea, verificarea, exploatarea, intretinerea echipamentelor de retea IT aflate in dotarea
sucursalei cu respectarea normelor in vigoare.

15. Verifica starea infrastructurii IT, propune masurile tehnice $i organizatorice ce trebuie luate in vederea
inlaturarii deranjamentelor i urméareste executarea lor.

16. Pe baza constatérilor din teren intocmeste propuneri pentru reparafiile infrastructurii IT. Asigura asistenta
tehnica In timpul executarii acestor lucrari,

17. Participd la intocmirea specificatiilor si temelor de proiectare/programare pentru lucrarile specifice
sucursalei din domeniul IT. Colaboreazi in acest scop cu compartimentele de specialitate din cadrul
S.N.-T.GN. ,TRANSGAZ" S.A.

18. Raspunde de respectarea legislatiei in vigoare privind exploatarea si intretinerea echipamentelor de
comunicatii din patrimoniu (partea de retea).

19. Transmite Biroului Analiza, Pregatire Lucrari si Aprovizionare necesarul de aprovizionare cu mérfuri,
materiale, obiecte de inventar si alte bunuri materiale necesare desfasurrii activitatii, dupa caz.

b

N o

SECTIUNEA 5
LABORATOR CONTROL NEDISTRUCTIV

1. Asigurd desfasurarea activitatii de control nedistructiv pe baza unui manual de asigurare a calitatii in
conformitate cu legislatia in domeniul acreditarii laboratoarelor de incercéri.

2. Efectueaza controlul vizual prin mijloace optice sau video a componentelor si semifabricatelor specifice
industriei gazeifere.

3. Verificd grosimea materialelor metalice utilizand metoda ,Masurarea grosimilor cu ultrasunete”.

4. Verifica calitatea imbinarilor sudate utilizand metoda .Examinarea cu ultrasunete a imbinarilor sudate”.

5. Verifica imbindrile sudate si materialele metalice utilizand metoda .Examinarea cu particule magnetice cu
contrast de culoare sau fluorescente a imbinrilor sudate si a materialelor metalice.

6. Verificd imbinarile sudate si materialele utilizand metoda ,Examinarea cu lichide penetrante cu contrast de
culoare sau fluorescente a imbinarilor sudate si a materialelor’.

7. Verifica calitatea materialului tubular prin compozitia chimicd utilizand metoda ,Spectrometrie cu
fluorescenta de radiatii X".

8. Urmareste si raspunde de buna functionare a echipamentelor specifice.

9. Face demersurile necesare pentru certificarea calitatii echipamentelor aflate in dotare proprie (calibrare,
verificare metrologica, etalonare etc).

___-—'—__'*——————_Mn_-'_
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10. Transmite Biroului Analiz&, Pregatire Lucrari $i Aprovizionare necesarul de aprovizionare cu marfuri,
materiale, obiecte de inventar si alte bunuri materiale necesare desfagurarii activitatii, dupa caz.
11. Coordoneaza activitatea de control nedistructiv executats de terti.

SECTIUNEA 6

SERVICIUL TEHNIC

1. Organizeaza si raspunde de activitatea de intocmire a Programele Tehnologice de Executie a Lucrarilor
pentru reparatii, interventji si operatii speciale $i le supune aprobarii conducerii sucursalei,

2. Intocmeste documentatii tehnice (desene, schite, planuri zonale, detalii de executie, etc.) si tehnologii de
executie a lucrarilor aferente Programelor Tehnologice de Executie a Lucrérilor.

3. Propune solutii tehnice si intocmeste documentele necesare (desene, schite etc.) pentru executia de
confectii metalice sau elemente tehnologice necesare pregatirii interventiilor pe santier, executate in
atelierele proprii.

4. Intocmeste necesarul de material pe baza Programelor Tehnologice de Executie a Lucrarilor sau a
documentatiilor tehnice primite si il transmite Biroului Analiz, Pregatire Lucrari si Aprovizionare.

9. Colaboreaz& cu Departamentul Exploatare si Mentenantd, Departamentul Dezvoltare si Exploatrile

Teritoriale la intocmitrea Programelor Tehnologice de Executie a Lucrarilor, solicitind documentele

suplimentare necesare intocmirii acestora.

Intocmeste specificatiile tehnice pentru echipamentele $i utilajele necesare activitatii sucursalei.

Participa la predarea amplasamentelor inainte de inceperea lucrarilor, dupa caz.

8. Participa la receptia lucrarilor executate de ctre sucursald in comisiile de receptie stabilite conform
procedurilor Tn vigoare, dupé caz.

9. Urmareste evidenta utilajelor, echipamentelor sau recipientilor in regim ISCIR si asigura verificarea
periodica a acestora.

10. Aplica prevederile normelor tehnice specific SNT privind mentenanta conductelor si a instalatiilor aferente
la intocmirea Programelor Tehnologice de Executie a Lucrérilor si face propuneri privind elaborarea si
imbunatatirea acestor normative.

11. Furnizeazd date privind elaborarea studiilor, a proiectelor si detalilor de executie pentru lucrari de
dezvoltare tehnologicé in domeniul specific activitati.

12. Urmareste evidenta instalatorilor autorizati ANRE din cadrul Sucursalei Medias si face propuneri pentru
autorizarea de noi instalatori si desemneaza personalul ce necesité autorizare/reautorizare (ANRE, legatori
sarcind etc.).

13. Urméreste si participi la activitatea CTE a societatii si colecteazd punctele de vedere de la
compartimentele de specialitate.

14. Face propuneri pentru organizarea de cursuri de perfectionare, instruiri etc., specifice activitatii serviciului.

15. Transmite Biroului Analiza, Pregatire Lucrari si Aprovizionare necesarul de aprovizionare cu materiale,
obiecte de inventar si alte bunuri materiale necesare desfasurarii activitati.

~No

SECTIUNEA 7

SERVICIUL PLANIFICARE, URMARIRE SI EXECUTIE LUCRARI

1. Organizeaza si raspunde de activitatea de planificare si urmarire execuie a lucrarilor programate
repartizate din Programele Anuale ale societatii.

2. Organizeaza si raspunde de activitatea de planificare si urmarire executie a lucrarilor primite ca solicitari
neprogramate din partea Departamentului Exploatare si Mentenanta si a Departamentului Dezvoltare.

%_—_—_
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3. Organizeaza si raspunde de planificarea si urmarirea executiei lucrarilor primite ca solicitari din partea
tertilor si executate pe baza de tarife aprobate la nivelul societatii.

4. Intocmeste programul saptdmanal de lucru pe baza programului anual si ale solicitarilor ulterioare primite
din partea Departamentului Exploatare si Mentenantd si a Departamentului Dezvoltare sau a tertilor.

9. Intocmeste conventile de executare a lucrarilor si stabileste grafice de executie in colaborare cu
Departamentul Exploatare si Mentenant3 si Departamentul Dezvoltare din cadrul societati

6. Urmareste executia lucrarilor si incadrarea acestora in termenele asumate prin conventii/contracte si

intocmeste acte aditionale dupa caz.

Participa la receptia lucrarilor executate de catre sucursala, conform procedurilor in vigoare.

Coordoneaza si raspunde de intocmirea documentatiilor de executie necesare completarii cartilor tehnice

a constructiei dupa terminarea lucrarilor.

9. Tntocme$te raportul zilnic de activitate pe baza rapoartelor primite de la formatiile de lucru si le transmite
conducerii sucursalei.

10. Deschide si transmite cétre Serviciul Tehnic si Biroul Preturi si Tarife comanda intern pe Iucrari.

11. Informeaza Exploatarile Teritoriale despre programarea lucrarilor in aria lor de activitate si se informeaza
daca sunt rezolvate de catre acestea, acceptul proprietarilor pentru accesul in teren.

12. Emite ordinul de lucru pentru fiecare formatie de lucru.

13. Primeste de la sefii de ateliere documentele de executie a lucrarii in vederea verificarii, completarii si
transmiterii acestora Departamentului Exploatare si Mentenanta sau Departamentului Dezvoltare.

14. Transmite situatii de lucrari cuprinzand cheltuielile si lucrarile executate catre Departamentul Exploatare si
Mentenantd sau Departamentul Dezvoltare.

15. Transmite documentele de executie (cap. Blcartile tehnice) catre Departamentul Exploatare si Mentenanta
sau Departamentul Dezvoltare.

16. Intocmeste si raporteaz3 realizarile din programele de mentenanta executate de sucursala.

17. Aplica normativele tehnice specifice SNT, privind mentenanta conductelor si a instalatilor aferente
acestora si face propuneri privind elaborarea si imbunatatirea acestor normative.

18. Face propuneri pentru organizarea de cursuri de perfectionare, instruiri etc., specifice activitatii serviciului.

19. Transmite Biroului Analiza, Pregatire Lucrari si Aprovizionare necesarul de aprovizionare cu materiale,
obiecte de inventar si alte bunuri materiale necesare desfasurarii activitatii.

o~

SECTIUNEA 8

BIROUL AUTO SI UTILAJE

—_—

Intocmeste si tine evidenta la zi a parcului auto/utilaje din cadrul sucursalei si vizeaza bonurile de miscare.

2. Asigura instruirea personalului din subordine, privind siguranta circulatiei in vederea cunoasterii normelor
legale, ordinelor si instructjunilor care reglementeaz circulatia rutiera,

3. Intocmeste planurile anuale de reparatii si revizii tehnice a mijloacelor de transport si utilajelor din cadrul
sucursalei si participa la realizarea si receptia lor.

4. Raspunde de efectuarea reviziilor tehnice si a reparajilor la termenele prevazute in planurile anuale ale

sucursalei pentru mijloacele de transport si utilajele din dotarea sucursalei si efectuate in atelierele proprii

sau in unitati specializate.

Intocmeste necesarul de combustibil pe auto/utilaje si il transmite spre aprobare.

Certifica facturile si situatiile de lucrari pentru mijloacele de transport/utilaje reparate sau verificate de catre

terte unitatj.

7. Colaboreaza cu alte compartimente din cadrul societatii, implicate pentru asigurarea obligatorie conform
legii a mijloacelor de transport din dotare.

8. Raspunde de siguranta circulatiei pentru mijloacele auto din dotarea sucursalei.

Raspunde de verificarea tehnica a parcului auto aflat in dotarea sucursalei.

0. Monitorizeazé si raspunde de starea tehnicd a parcului auto aflat in circulatie si a utilajelor aflate in

exploatare.

M
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11. Asigura repartizarea zilnici a mijloacelor de transport apartinand sucursalei in functie de necesitat].

12. Colaboreazé cu compartimentele de specialitate in vederea efectusri plétii taxei de impozitare anual3
pentru autovehiculele/utilajele aflate in dotare precum $i pentru cele nou achizitionate.

13. Emite foi de parcurs pentru autovehiculele programate in activitatile zilnice ale sucursalei.

14. Verificd consumul normat de carburantj in functie de consumul mediu si efectueaza corectiile conform
prevederilor din normativele in vigoare.

15. Intocmeste FAZ-uri pentru fiecare vehicul din parcul sucursalei si centralizeaza datele obtinute.

16. Réspunde pentru achitarea ,tarifului de utilizare a refelei de drumuri nationale din Roménia” (TURDN) si
achizitionarea de rovignete pentru fiecare autovehicul conform OG nr.15/2002 privind introducerea unor
tarife de utilizare a infrastructurii de transport rutier, cu modificirile si completérile ulterioare.

17. Monitorizeaza, prin GPS, activitatea mijloacelor de transport si a utilajelor din dotare si face informari
conducerii sucursalei ori de cate ori constata abateri de la normalitate sau considers necesar.

18. Urméreste si verifica corectitudinea Tnscrisurilor din foaia de parcurs, cat si raportul GPS-urilor montate pe
fiecare autoturism.

19. Colecteaza diagramele utilizate si urmareste respectarea timpilor de odihna de catre conducatorii auto.

20. Intocmeste pontajul pentru soferi, gestioneazs foile de parcurs si asigurarile pentru parcul auto aflat in
circulatie.

21. Tine evidenta permiselor de conducere ale tuturor conducatorilor auto din cadrul sucursalei, cat si ale
atestatelor acestora, si comunicd Serviciului Resurse Umane data expirarii lor pentru a se intocmi
documentatia necesara reautorizarii acestora.

22. Raspunde de obtinerea certificatelor de atestare profesionald pentru conducatorii auto care efectueazs
transporturi de produse clasificate periculoase conform prevederilor A.D.R.

23. Raspunde de efectuarea instructajului periodic cu privire la prevenirea accidentelor de muncs si situatiilor
de urgenta.

24. Raspunde de asigurarea efecturii vizitelor medicale si psihologice a conducatorilor auto, prin programarea
acestora la termenele scadente, si urméreste efectuarea acestora.

25. Urmareste realizarea contractelor de reparatji incheiate cu terti agenti economici.

26. Urméreste prezentarea la termenele scadente a verificarii periodice a tahografelor, conform reglementarilor
in vigoare, la agenti economici abilitatj in acest sens.

27. Tntocmeste toate documentele cerute de legislatia in domeniu, necesare programérii si achizitionari
mijloacelor de transport (referate, caiete de sarcini, specificatii tehnice etc.).

28. Tntocme$te anual necesarul de piese de schimb si material, necesare pentru reparatiile planificate la
autovehiculele si utilajele din dotarea sucursalei.

29. Face propuneri pentru dotarea cu mijloace de transport, utilaje si dispozitive specifice activitatii de reparatii
auto si il transmite Biroului Analiza, Pregatire Lucrari si Aprovizionare.

30. Face propuneri pentru organizarea de cursuri de perfectionare, instruiri etc. specifice activitatii biroului.

SECTIUNEA 9
BIROUL ANALIZA, PREGATIRE LUCRARI S| APROVIZIONARE

1. Intocmeste planurile anuale privind asigurarea cu piese de schimb si a materialelor necesare efectuérii
lucrarilor specifice activitatii sucursalei.

2. Urméreste programul achizitiilor directe a sucursalei si asigura aprovizionarea materialelor si a pieselor de
schimb aprobate.

3. Primeste periodic necesarul de materiale si piese de schimb de la compartimentele sucursalei Si
intocmeste documentele justificative necesare achizitionarii lor.

4. Emite comenzi catre furnizorii de servicii sau lucrari, pentru achiziiile directe, respectand legislatia in

domeniu.

ﬁ
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Asigura organizarea si receptionarea produselor aprovizionate si se preocupd de rezolvarea eventualelor
diferente cantitative sau calitative a caror raspundere o are furnizorul sau delegatul, particip4 la receptia
materialelor si a pieselor de schimb predate in gestiune.

Urméreste evolutia si miscarea stocurilor sucursalei, propune masuri pentru reintroducerea stocurilor far3
miscare in circuitul economic al societitii

Organizeazd manipularea, depozitarea, conservarea, pastrarea $i gospodarirea corespunzitoare a
bunurilor materiale intrate si existente in depozite.

Organizeaza si coordoneaza impreuna cu sefii de ateliere activitatea de executie Tn atelierele proprii, a
confectiilor metalice sau a unor elemente tehnologice necesare executiei lucrarilor.

Raspunde de organizarea gestiunilor, evidenta primard, circuitul documentelor, securitatea locurilor de
depozitare si inventarierile periodice.

Urméreste calitatea lucrarilor executate prin punere la dispozitie formatiilor de lucru, materialele si piesele
de schimb care au certificate de calitate corespunzatoare cerintelor in domeniu.

Asigura periodic formatille teritoriale cu materialele si piesele de schimb specifice activitatii de
reparatii/interventii, stocul sucursalei sau al societatii, necesare executarii lucrarilor.

intocmeste si raspunde de necesarul de materile si piese de schimb necesare executarii lucrarilor
programate/ neprogramate, pe baza documentatiilor primite (extrase de material, program tehnologic de
executare a lucrarilor, proiecte tehnice, desene, schite etc.).

Asigura piesele de schimb si materialele necesare formatiilor de lucru pentru executarea lucrérilor, pe baza
necesarului primit de la Serviciul Tehnic si a notelor de colaborare intocmite in teren.

Colaboreaza cu Depozitul central si cu gestiunile exploatarilor teritoriale pentru asigurarea materialelor sia
pieselor de schimb necesare executarii lucrarilor,

Tine evidenta mpreuna cu sefii de formatii a materialelor reutilizate puse la dispozitie de catre Exploatérile
Teritoriale cu ocazia executrii lucrarilor sau ca urmare a notelor de colaborare intocmite in teren, pe baz
de proces verbal de predare — primire.

Intocmeste toate documentele de gestiune pentru evidentiere gestionara si contabil prin sistemul MAIS.
Urméreste primirea, evidenta si plata facturilor de la furnizori, in acest sens vizand facturile pentru plats.
Colaboreaza cu compartimentele din cadrul sucursalei in vederea receptiei si repartizarii marfurilor
contractate.

Transmite Biroului Achizitii Directe situatia achizitiilor directe efectuate si necesarul de materiale de
aprovizionat anual.

Face propuneri pentru organizarea de cursuri de perfectionare, instruiri etc. specifice activitatii biroului.

SECTIUNEA 10

ATELIER REPARATII S| OPERATIUNI SPECIALE

Atelierul Reparatii si Operatiuni Speciale asiguré prin formatiile din cadrul atelierului intreaga gama de reparatii,
operatii speciale si interventii necesare desfasurarii activitatilor de interventii executate pe conductele de transport
gaze naturale si/sau instalatiile tehnologice aferente acestora.

Principalele atributii si responsabilitati ale Atelierului Reparatii si Operatiuni Speciale sunt urmatoarele:

1.

2.

Organizeaza si raspunde de executarea operatiilor speciale de perforare sub presiune a conductelor de
transport gaze naturale sau a instalatiilor tehnologice aferente acestora din componenta SNT.

Organizeaza si raspunde de operatiile speciale de punere in siguranta a punctelor de lucru, a conductelor
apartinand SNT dupa scoaterea din functiune a acestora, cu scopul eliminarii pericolelor specifice
interventiilor In mediu exploziv.

Organizeaza si raspunde de lucrarile de reparatie ale tubulaturii conductelor de transport gaze naturale
aflate sub presiune utilizand diferite tehnologii de reparare specifice activitatii proprii (reparatii prin
aplicarea de petece sau mansoane de reparatie sudate, precum si aplicarea de coliere de reparatie cu
strangere mecanicd, mansoane de reparatie tip CS, FR sau BD).

_——_——“—-—-————-—___—__-_—___-'_
23

S.N.T.G.N."TRANSGAZ" S.A. - SUCURSALA MEDIAS




e REGULAMENT DE ORGANIZARE I FUNCTIONARE
___—"%

10.
.
12.
13.
14.
18.

16.
17,

18.
18.

20.
21,

Tntocmeste toate documentele cerute de legislatia in domeniu, necesare programarii si achizitionarii
mijloacelor de transport (referate, caiete de sarcini, specificatii tehnice etc.).

Urmareste asigurarea materialelor si a pieselor de schimb necesare executiei lucrarilor In conformitate cu
Programele Tehnologice de Executie a Lucrarilor si a notelor de colaborare.

Participa la intocmirea Programelor Tehnologice de Executie Lucrdri pentru lucrarile pe care le executs Si
le semneazé/vizeaza.

Intocmeste programe pentru probe de presiune la conductele nou construite sau la tronsoanele
reparate/reabilitate, precum si la diferite arméturi sau echipamente ce urmeaz3 a fi instalate pe SNT.
Instaleaza si monitorizeaza diferite echipamente specifice testarii conductelor, armaturilor sau diferitelor
echipamente specifice industriei.

Intocmeste programul de Iucru pentru interventile cu echipamentele din dotarea proprie, urméareste buna
functionare a acestora pe tot parcursul desfagurarii activitatilor specifice.

Pune la dispozitia Serviciului Tehnic devizele de lucrari aferente comenzilor primite, intocmite pe baza
proceselor verbale de receptje.

Aproba Procesul Verbal de receptie a lucrarilor de Ia sefii de formatie si il transmite catre Serviciul
Planificare, Urmérire Executie Lucrari, Serviciului Tehnic si Biroului Preturi si Tarife.

Propune tehnologii noi privind utilizarea echipamentelor de lucru sub presiune din dotarea sucursalei
pentru executarea unor lucréri de reparatii/interventii specifice.

Infroduce noi tehnologii de interventie sau participa la introducerea noilor tehnologii de lucru.

Participa la introducerea de sisteme noi de interventie asupra conductelor aflate sub presiune.
Organizeaza si urmareste utilizarea echipamentelor specifice de sudare sub presiune utilizand procese
tehnologice de preincalzire si/sau demagnetizare.

Participa la elaborarea de instructiuni proprii, norme interne sau standarde de firma specifice activitatii.
Urméreste evidenta sudorilor autorizati din cadrul sucursalei, face propuneri pentru autorizarea de noi
sudori si transmite Serviciului Resurse Umane necesarul de personal ce trebuie reautorizat.

Raspunde de efectuarea instructajului periodic cu privire la prevenirea accidentelor de munca si situatiilor
de urgenta.

Realizeaza cursuri de calificare interne pe domenii specifice activitatii de baza.

Face propuneri pentru organizarea de cursuri de perfectionare, instruiri, etc. specifice activitatii atelierului.
Transmite Biroului Analiza, Pregatire Lucrari si Aprovizionare necesarul de aprovizionare cu materiale,
obiecte de inventar si alte bunuri materiale necesare desfasurari activitatii sucursalei si raspunde de
utilizarea eficienta a acestora.

SECTIUNEA 10.1

FORMATIA PERFORARI S1 OBTURARI CONDUCTE

Executa operatii de perforare a conductelor de transport gaze sifsau a instalatiilor tehnologice aferente
acestora, aflate sub presiune din componenta SNT, utilizand echipamentele din dotare.

Executd operatji de obturare mecanica a conductelor de transport gaze si/sau a instalatiilor tehnologice
aferente acestora aflate sub presiune, din componenta SNT utilizand echipamentele din dotare.

Executa operatiuni de punere in siguranta a conductelor de gaze naturale si/sau a instalatiilor tehnologice
aferente acestora, cu scopul de a elimina riscurile legate de executarea unor lucréri de reparatii/ interventii
in medii cu potential exploziv utilizand echipamentele din dotare.

Executa lucréri de inlocuire de armturi (robinete, separatoare, filtre, refulatoare, supape, etc.) si/sau a
elementelor de conducta (cot, reductii, teu etc.), conform Programelor Tehnologice de Executie a Lucrarilor
si/sau a documentatiilor tehnice primite, cu sau far3 scoaterea acestora din functiune.

Executd operatiuni speciale de montaj intruziva pentru diferite elemente de monitorizare/functionare SNT
pe conductele de gaze naturale si/sau a instalatiilor tehnologice aferente acestora, aflate sub presiune.
Executa lucrari de dezafectare a instalatiilor tehnologice, armaturilor, conductelor aprobate la casare si
asigura depozitarea lor.
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Intervine impreund cu celelalte formatii de lucru la realizarea unor lucrari aparute accidental pe
conductele/racordurile de transport gaze naturale si a instalatiilor aferente, care ar putea duce la accidente
tehnice.

Executd operatiuni de debitare sau sanfrenare a conductelor de gaze naturale sifsau a instalatiilor
tehnologice aferente acestora utilizand echipamentele din dotare.

Efectueaza lucréri de raparatiifinterventii Tn conditii de lucru cu risc identificat de pericol, de explozie,
utilizand tehnologii si echipamente moderne de sudare sub presiune.

Executa operatiuni de intretinere si revizii curente, in regie proprie, asupra echipamentelor masinilor, din
cadrul formatiei.

Executd operatiuni de intretinere si reparatii a instalatiilor electrice ale utilajelor de deservire din cadrul
formatiei.

Intocmeste toate documentele de executie necesare completarii cértilor tehnice a lucrarilor executate si le
fransmite Atelierului Reparatii si Operatiuni Speciale.

Intocmeste Jumnalul de activitati al lucrarilor si il transmite catre seful Atelierului Reparatii si Operatiuni
Speciale pentru verificare si vizare.

Intocmeste raportul zilnic de activitate si il transmite Serviciul Planificare, Urmarire Executie Lucrari.
Participa la operafiuni de curatare (godevilare) la conductele apartinand SNT.

Intocmeste note de colaborare cu reprezentantii E.T.-urilor pentru lucrarile primite spre executie.

Tine evidenta mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar din dotarea formatiei de lucru.

intocmeste pontaje, manopera pe comenzi, evidente personal si le transmit Serviciului Resurse Umane.
Face propuneri pentru organizarea de cursuri de perfectionare, instruiri, etc. specifice activitatii formatiei.
Transmite sefului de atelier necesarul de aprovizionare cu materiale, piese de schimb si alte bunuri
necesare desfasurarii activitatii si raspunde de utilizarea eficient3 a acestora.

Asigura accesul personalului formatiei in incinta sucursalei si urmareste respectarea dispozitiilor de acces
(intrarefiesire) din unitate.

Urmareste zilnic mentinerea ordinii si a curéteniei in incinta atelierelor proprii si a spatiilor administrative
ale formatiei si informeaza conducerea sucursalei ori de cate ori apar abateri de la aceastd masura.

SECTIUNEA 10.2

FORMATIA PUNERE iN SIGURANTA CONDUCTE

Executa operatjuni de punere in siguranta a conductelor de gaze naturale si/sau a instalatiilor tehnologice
aferente acestora, cu scopul de a elimina riscurile legate de executarea unor lucrar de reparatii/interventii
in medii cu potential exploziv utilizand echipamentele din dotare.

Executa lucréri de inlocuire de armaturi (robinete, separatoare, filtre, refulatoare, supape efc.) sifsau a
elementelor de conduct (cot, reductii, teu etc.), conform Programelor Tehnologice de Executie a Lucrarilor
si'sau a documentatiilor tehnice primite cu sau fara scoaterea acestora din functiune.

Executé probe de presiune la conductele nou construite sau la tronsoanele reparate/reabilitate, precum si
la diferite armaturi sau echipamente ce urmeaz3 a fi instalate pe SNT.

Executd operatiuni de debitare sau sanfrenare a conductelor de gaze naturale si/sau a instalatiilor
tehnologice aferente acestora, utilizand echipamentele din dotare.

Executd operatiuni de Intretinere si revizii curente, in regie proprie, asupra echipamentelor masinilor din
cadrul formatiei.

Executa operatiuni de Intretinere si reparatii a instalatiilor electrice ale utilajelor de deservire din cadrul
formatiei.

Executa lucrari de dezafectare a instalatiilor tehnologice, armaturilor, conductelor aprobate la casare si
asigura depozitarea lor.

Participa la operatiuni de curatare (godevilare) la conductele apartinand SNT.

Instaleaza si monitorizeaza diferite echipamente specifice efectuarii testarii conductelor, armaturilor sau
diferitelor echipamente specifice industriei.
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10. Executé operatii de testare si verificare de noi tehnologii de interventie, cu scopul extinderii gamei lucrarilor
de operatii speciale si de servicii efectuate pe conductele/racordurile de transport gaze naturale aflate sub
presiune in vederea reducerii la minim a pierderilor tehnologice.

11. Intocmeste toate documentele de executie necesare completarii cartilor tehnice a lucrarilor executate sile
transmite Atelierului Reparatii si Operatiuni Speciale.

12. Intocmeste Jurnalul de activitati al lucrarilor $i 1l transmit catre seful Atelierului Reparatii si Operatiuni
Speciale spre verificare si vizare.

13. Intocmeste raportul zilnic de activitate si Tl transmite Serviciului Planificare, Urmérire Executie Lucrari.

14. Intervine impreund cu celelalte formatii de lucru la realizarea unor lucrari aparute accidental pe
conductele/racordurile de transport gaze naturale si a instalatiilor aferente, care ar putea duce la accidente
tehnice.

15. Intocmeste pontaje, manopera pe comenzi, evidente personal si le transmite Serviciului Resurse Umane.

16. Face propuneri pentru organizarea de cursuri de perfectionare, instruiri etc., specifice activitatii formatiei.

17. Transmite sefului de atelier necesarul de aprovizionare cu materiale, piese de schimb si alte bunuri
necesare desfasurarii activitatii si raspunde de utilizarea eficients 3 acestora;

18. Asigura accesul personalului formatiei In incinta sucursalei si urmareste respectarea dispozitiilor de acces
(intrarefiesire) din unitate.

19. Urméreste zilnic mentinerea ordinii si a curateniel n incinta atelierelor proprii si a spatiilor administrative
ale formatiei si informeaza conducerea sucursalei ori de cate ori apar abateri de la aceasta masura.

SECTIUNEA 10.3
FORMATIA MENTENANTA UTILAJE SI ECHIPAMENTE SPECIALE

1. Raspunde de buna functionare a parcului auto, de utilajele si echipamentele speciale aflate in dotarea
sucursalei.

2. Executd reparatii curente si neprevizute la utilajele de interventie (buldozere, lansatoare conducte,

excavatoare, buldoexcavatoare, agregate de sudura etc.) si cele auto, raspunde pentru calitatea lucrarilor

executate.

Executa lucréri de reparatji curente la echipamentele speciale din dotarea sucursalei.

Executa lucréri de reparatii curente $i de intretinere a mijloacelor de transport apartinand sucursalei,

Executa Iucrari de reparatii armaturi si echipamente specifice efectuate in atelierele propri.

Efectueaza dezmembrarea de utilaje/auto si echipamente speciale si valorificarea materialelor rezultate, in

conditiile legii.

7. Executa operatiuni de intretinere si reparatii asupra instalatiilor electrice ale utilajelor de deservire din
cadrul formatiei.

8. Executa lucrari de prelucrari prin agchiere pentru toate formatiile sucursalei la diferite repere care urmeaza
sa fie utilizate in componenta confectilor metalice necesare pentru buna desfasurare a lucrarilor de
interventii.

9. Executd in cadrul atelierului mecanic lucrari de pregatire a armaturilor sau elementelor de conducti ce
urmeaza sa fie utilizate in cadrul lucrarilor executate de sucursal3.

10. Pregéteste echipamentele speciale si utilajele specifice pentru fiecare interventie, utilajele specifice
solicitate de sefii de atelier pentru realizarea lucrarilor de reparatiifinterventii, executate de sucursal.

1, Tntocme$te si raspunde de realitatea constatrilor tehnice facute cu ocazia reparatiilor accidentale.

12. Intocmeste raportul zilnic de activitate si il transmite Serviciul Planificare, Urmérire Executie Lucrari.

13. Urmareste activitatea de reparatji utilaje/auto si echipamente speciale, efectuate in unitati specializate pe
baz& de contract de prestari servicii.

14. Face propuneri de achizitionare de noi scule si echipamente pentru realizarea sarcinilor de serviciu.

15. Face propuneri pentru organizarea de cursuri de perfectionare, instruiri etc. specifice activitatii formatiei.

16. Organizeazd cu forte proprii sau prin unitati specializate dezmembrarea utilajelor casate, sortarea
materialelor, recuperarea pieselor de reconditionat, precum si valorificarea sortimentelor de materiale
rezultate in urma dezmembrérii fondurilor fixe.

17. Intocmeste note de colaborare cu reprezentantii E.T.-urilor pentru lucrérile primite spre executie.
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18. Tine evidenta mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar din dotarea formatiei de lucru.

19. Intocmeste pontaje, manopera pe comenzi, evidente personal si le transmite Serviciului Resurse Umane.

20. Transmite sefului de atelier necesarul de aprovizionare cu materiale, piese de schimb si alte bunuri
necesare desfagurarii activitatii si raspunde de utilizarea eficients a acestora.

21. Asigura accesul personalului formatiei in incinta sucursalei si urméreste respectarea dispozitiilor de acces
(intrarefiesire) din unitate.

22. Urmareste zilnic mentinerea ordinii si a curéteniei in incinta atelierelor proprii $i a spatiilor administrative
ale formatiei si informeaza conducerea sucursalei ori de cate ori apar abateri de la aceasta masura.

SECTIUNEA 10.4

FORMATIILE DE INTERVENTII SI REPARATII
AGNITA, DEJ, VEST

1. Executd lucrdri de reparatii si interventji la conducte de transport gaz si instalatiile aferente acestora
conform Programelor Tehnologice de Executie a Lucrarilor si/sau a documentatiilor tehnice primite.

2. Executd lucréri de inlocuire de armaturi (robinete, separatoare, filtre, refulatoare, supape etc.) si/sau a
elementelor de conducta (cot, reductii, teu etc.), conform Programelor Tehnologice de Executie a Lucrarilor
si/sau a documentatiilor tehnice primite.

3. Executa legéturi tehnologice pe sistemul de transport gaz cu ocazia lucrérilor de reparatii accidentale sau
Ca urmare a unor |ucrari de reparatii executate de terti, in vederea eliminérii pierderilor de gaz.

4. Executd lucrari de reparatii, defecte de material tubular al conductelor (coroziuni, dent, fisuri etc.), prin
montarea i sudarea sub presiune a unor mangoane speciale sau utilizand invelisuri complexe.

5. Executa operatiuni de punere in siguranta a conductelor de gaze naturale si/sau a instalatiilor tehnologice
aferente acestora, cu scopul de a elimina riscurile legate de executarea unor lucrari de reparatii/interventii
in medii cu potential exploziv utilizand echipamentele din dotare.

6. Executa operatiuni de debitare a conductelor de gaze naturale sifsau a instalatiilor tehnologice aferente
acestora, utilizand echipamentele din dotare.

7. Executa lucrari de dezafectare a instalatiilor tehnologice, armaturilor, tronsoane de conducte etc. aprobate
la casare si asigura depozitarea lor.

8. Efectueaza lucrari de interventii rapide pentru eliminarea defectelor si anomaliilor aparute accidental pe
conductele/racordurile de transport gaze naturale si a instalatjilor aferente, care ar putea duce la accidente
tehnice.

9. Efectueaza lucrari de izolatii anticorozive pe conductele/racordurile de transport gaze naturale utilizand
echipamente specializate Tn acest sens.

10. Executa lucrari de confectii metalice, elemente tehnologice sifsau alte repere, in atelierele proprii necesare
executarii lucrarilor, pe baza de documentatie tehnica.

11. Executa reparatii la statiile de protectie catodica.

12. Executd operatiuni de intretinere si revizii curente, in regie proprie, asupra echipamentelor masinilor din
cadrul formatiei.

13. Executa operatiuni de intretinere si reparatii a instalatiilor electrice ale utilajelor de deservire din cadrul
formatiei.

14. Participa la operatjuni de curatare (godevilare) la conductele apartinand SNT.

15. Intocmeste toate documentele de executie necesare completérii cartilor tehnice a lucrarilor executate si le
transmite Atelierului Reparatii si Operatiuni Speciale.

16. Intocmeste Jurnalul de activitati al lucrarilor si il transmite catre seful Atelierului Reparatii si Operatiuni
Speciale, spre verificare si vizare.

17. Intocmeste raportul zilnic de activitate si 1l transmite Serviciului Planificare, Urmérire Executie Lucrari.

18. Intocmeste pontaje, manopera pe comenzi, evidente personal si le transmite Serviciului Resurse Umane.

19. Tntocmeste note de colaborare cu reprezentantii exploatarilor teritoriale pentru lucrarile primite spre
executie.

20. Tine evidenta mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar din dotarea formatiei.
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22.
23,

24,

Transmite sefului de atelier necesarul de aprovizionare cu materiale, piese de schimb si alte bunuri
necesare desfagurarii activitatii si rispunde de utilizarea eficient3 a acestora,

Face propuneri pentru organizarea de cursuri de perfectionare, instruiri, etc. specifice activitatii formatiei;
Asigura accesul In incinta sucursalei a personalului formatiei si urméreste respectarea dispozitilor de
acces (intrare/iesire) din unitate.

Urméareste zilnic mentinerea ordinii si a curéteniei in incinta atelierelor proprii i a spatiilor administrative
ale formatiei si informeaza conducerea sucursalei ori de cate ori apar abateri de la aceasta masura.

SECTIUNEA 11

ATELIER CONSTRUCTII REPARATII Sl INTERVENTII

Atelierul Constructii, Reparatii si Interventii asigura prin formatiile din cadrul atelierului intreaga gama de reparatii,
reabilitare, constructii si interventii executate pe conductele de transport gaze naturale si/sau instalatiile
tehnologice aferente acestora.

Principalele atributii si responsabilitéti ale Atelierului Constructii, Reparatii si Interventii sunt urmétoarele:

1.

10.

11

12.
13.

14.

Participa la programarea lucrarilor de reparatji/reabilitari specifice conductelor si racordurilor de transport
gaze naturale in conditii de lucru normale sau in conditii de lucru cu risc ridicat de pericol de explozie,
utilizand tehnologii si echipamente modere de sudare pe conducte scoase din exploatare sau sub
presiune.

Organizeaza si raspunde de activitatea de interventii si reparatii a formatiilor din subordine, conform
programelor saptamanale ale sucursalei si a programului tehnologic de executare a lucrérilor.
Coordoneaza si réspunde de intreaga activitate a formatiilor de lucru din subordinea atelierului si
informeaza conducerea sucursalei despre aspectele care ar putea perturba buna functionare a acestora.
Organizeaza si raspunde de activitatea de interventii rapide pentru eliminarea defectelor si anomaliilor
aparute accidental pe conductele/racordurile de transport gaze naturale si a instalatiilor aferente care ar
putea duce la accidente tehnice, utilizand elemente speciale de tip manson sau invelisuri complexe.
Organizeaza si raspunde de activitatea de pregatire a conductelor in vederea curatirii lor interioare si/sau
a inspectérii lor cu pig prin eliminarea elementelor de conductd obturatoare (robinet, curbe, reductii,
separatoare efc.) si montarea echipamentelor de lansare/primire pig, dupa caz.

Organizeaza si raspunde de asigurarea utilajelor $i a echipamentelor necesare la punctele de lucru
conform Programelor Tehnologice de Executie a Lucrarilor si urmareste buna functionare a acestora pe tot
parcursul desfasurarii lucrarilor.

Urmareste asigurarea materialelor si a pieselor de schimb necesare executiei lucrarilor in conformitate cu
Programele Tehnologice de Executie a Lucrarilor si a notelor de colaborare.

Participa la intocmirea Programelor Tehnologice de Executie Lucrari pentru lucrarile pe care le executa si
le semneazé/vizeaza.

intocmeste toate documentele cerute de legislatia in domeniu, necesare programérii si achizitionarii de
utilaje, masini, scule, dispozitive si echipamente specifice activitatii de reparatiifinterventii, (referate, caiet
de sarcini, specificatii tehnice efc.):

Vizeaza Procesul Verbal de receptie a lucrarilor executate de formatiile de lucru si 1l transmite catre
Serviciul Planificare, Urmérire Executie Lucrari, Serviciului Tehnic si Biroului Preturi si Tarife.

- Face propuneri de scoatere din functiune a utilajelor si echipamentelor uzate sau care nu prezintd

siguranta in functionare.

Primeste, verifica si vizeaza rapoartele si jurnalul de activitate transmis de citre formatiile de lucru.
Raspunde de efectuarea instructajului periodic cu privire la prevenirea accidentelor de munca si situatiilor
de urgenta.

Aproba necesarul de materiale si piese de schimb transmis de formatiile de lucru si il transmite Biroului
Analiza, Pregatire Lucrari si Aprovizionare.
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15. Face propuneri de achizitie utilaje, masini, scule, dispozitive si echipamente specifice activitétii de
reparatii/interventii.

16. Face propuneri de noi tehnologii si echipamente de interventie aplicabile activitatii de interventii/reparatii a
conductelor si instalatiilor tehnologice aferente.

17. Face propuneri pentru programele de reparatii la utilaje si echipamentele din dotarea sucursalei a
formatiilor de lucru din cadrul atelierului.

18. Face propuneri pentru organizarea de cursuri de perfectionare, instruiri, etc. specifice activitti atelierului,

19. Transmite Biroului Analiza, Pregatire Lucrari si Aprovizionare necesarul de aprovizionare cu materiale,
piese de schimb si alte bunuri necesare desfagurarii activitatii formatiilor din cadrul atelierului, n baza
programului aprobat, si raspunde de utilizarea eficient3 a acestora.

SECTIUNEA 11.1

FORMATIILE DE INTERVENTII SI REPARATII

PITESTI, MANESTI, ONESTI, BUZAU, MEDIAS 1, MEDIAS 2

1. Executd lucrdri de reparatii si interventii la conducte de transport gaz si instalatile aferente acestora,
conform Programelor Tehnologice de Executie a Lucrarilor si/sau a documentatiilor tehnice primite.

2. Executd lucrari de inlocuire de armaturi (robinete, separatoare, filtre, refulatoare, supape, etc.) silsau a
elementelor de conducta (cot, reductii, teu, etc.) conform Programelor Tehnologice de Executie a Lucrarilor
silsau a documentatiilor tehnice primite.

3. Executd legaturi tehnologice pe sistemul de transport gaz cu ocazia lucrarilor de reparatii accidentale sau
Ca urmare a unor lucrari de reparatii executate de terti, in vederea eliminarii pierderilor de gaz.

4. Executd lucrari de reparatii, defecte de material tubular al conductelor (coroziuni, dent, fisuri, etc.), prin
montarea $i sudarea sub presiune a unor mangoane speciale sau utilizand invelisuri complexe.

5. Executd operatiuni de punere in siguranta a conductelor de gaze naturale si/sau a instalatiilor tehnologice
aferente acestora, cu scopul de a elimina riscurile legate de executarea unor lucréri de reparatii/ interventii
in medii cu potential exploziv utilizand echipamentele din doatre.

6. Executd operatiuni de debitare a conductelor de gaze naturale si/sau a instalatiilor tehnologice aferente
acestora, utilizdnd echipamentele din dotare.

7. Executd lucréri de dezafectare a instalatjilor tehnologice, arméturilor, tronsoanelor de conducte etc.,
aprobate la casare si asiguré depozitarea lor.

8. Efectueaza lucrari de interventii rapide pentru eliminarea defectelor si anomaliilor aparute accidental pe
conductele/racordurile de transport gaze naturale si a instalatiilor aferente, care ar putea duce la accidente
tehnice.

9. Efectueaza lucrari de izolatji anticorozive pe conductele/racordurile de fransport gaze naturale utilizand
echipamente specializate in acest sens.

10. Executd lucrari de confectii metalice, elemente tehnologice si/sau alte repere, in atelierele proprii necesare
executarii lucrilor, pe baza de documentatie tehnica.

11. Executa reparatii la statiile de protectie catodica.

12. Executa operatiuni de intretinere si revizii curente, in regie proprie, asupra echipamentelor masinilor din
cadrul formatiei.

13. Executa operatiuni de intretinere si reparatii a instalatiilor electrice ale utilajelor de deservire din cadrul
formatiei.

14. Participa la operatjuni de curatare (godevilare) la conductele apartinand SNT.

15. Transmite sefului de atelier necesarul de aprovizionare cu materiale, piese de schimb si alte bunuri
necesare desfagurarii activitatii si raspund de utilizarea eficients a acestora,

16. Intocmeste toate documentele de executie necesare completarii cartilor tehnice a lucrarilor executate si le
transmite Atelierului Constructii Reparatii si Interventji.

17. Intocmeste Jurnalul de activitati al lucrarilor si 1l transmite catre seful Atelierului Constructi Reparatii si
Interventii, spre verificare si vizare.

18. Intocmeste raportul zilnic de activitate si il transmite Serviciului Planificare, Urmarire Executie Lucrri.
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Tntocmeste pontaje, manopera pe comenzi, evidente personal si le transmite Serviciului Resurse Umane.

. Intocmeste note de colaborare cu reprezentantii exploatarilor teritoriale pentru lucrérile primite spre

executie.

Tine evidenta mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar din dotarea formatiei.

Face propuneri pentru organizarea de cursuri de perfectionare, instruiri etc. specifice activitatii formatiei;
Asigura accesul In incinta sucursalei a personalului formatiei si urmareste respectarea dispozitiilor de
acces (intrarefiesire) din unitate.

Urmareste zilnic mentinerea ordinii si a curateniei in incinta atelierelor proprii si a spatiilor administrative
ale formatiei si informeaza conducerea sucursalei ori de cate ori apar abateri de la aceasts masura.

SECTIUNEA 12

1.

12,
18
14.

15

16.
17.

SERVICIUL FINANCIAR, CONTABILITATE

Angajeaza cheltuieli si efectueaza plati in limita fondurilor alocate.

Utilizeaza i gestioneaza fondurile alocate si incredintate in administrarea sucursalei si raspunde de felul
cum le-au consumat in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

Calculeaza si plateste drepturile de personal.

Organizeaza si conduce contabilitatea financiara si contabilitatea interna de gestiune prin asigurarea unei

evidente stricte a patrimoniului, a tuturor mijloacelor si fondurilor fixe si circulante, a celorlalte valori
materiale si banesti.

Asigura intocmirea corectd, la timp si la zi a actelor contabile, a documentelor de evidenta primara si a
inregistrarilor contabile.

Réspunde de tinerea corecta si la zi a intregii evidente contabile pentru asigurarea calculelor privind pretul
de cost gi asigurarea respectarii termenelor de depunere a balantei si a situatiilor anexe.

Raspunde de respectarea termenelor de depunere a situatjilor decontérilor, precum si de clasarea si
pastrarea in conditii bune si n deplina sigurant4 a actelor justificative si a documentelor contabile.
Raspunde de tinerea corectd si la zi a operatjunilor de casa si de banca. Verifica cel putin o data pe luna
soldul casei si statele de drepturi banesti ale salariatilor.

Asigura in permanenta disponibilitatile banesti in contul de decontare deschis la banc.

Conduce evidenta contabild a tuturor operatjunilor care angajeaza patrimoniul, asiguréndu-se efectuarea

‘corecta si la timp a inregistrérii fenomenelor economice, respectand prevederile legale.

Efectueaza periodic inventarierea patimoniului cu regularizarea diferentelor si evidentierea acestora in
contabilitate i recuperarea eventualelor pagube.

intocmeste si prezint3 societatii darile de seamd contabile, balanta de verificare, procesul verbal de
inventariere centralizat pe sucursald precum si alte situatii cerute de organele centrale sau conducerea
societatii naionale. .

Organizeaza i exercitd controlul financiar-preventiv potrivit legilor in vigoare.

Organizeaza si efectueazd controlul tuturor gestiunilor prin verificarea existentei faptice a mijloacelor
materiale din patrimoniul sucursalei potrivit dispozitiilor legale in vigoare.

Verifica realitatea consumurilor de bunuri materiale, intocmirea corects $i la zi a documentelor de evident3
operativa si plata drepturilor legale de personal.

Organizeaza circulatia documentelor si intocmeste graficul de circulatie al documentelor in sucursala.
Urméreste ducerea la indeplinire a masurilor stabilite la verificarile anterioare, inclusiv la controalele
organizate de organele CFG din cadrul societatii; intocmeste informari periodice asupra rezultatelor
activitatii si constatarilor.
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18. Rezolva corespondenta legata de activitatea serviciului.

19. Intocmeste documentatia necesard in vederea actiondrii in instanta a clientilor rau platnici Si 0 Tnainteaza
Departamentului Juridic.

20. Calculeaza penalititile contractuale pentru clienti.

21. Comunica Departamentului Juridic incasarile de la clientii incerti din dosarele aflate pe rol la instante.

22. lntocmeste si transmite extrasele de cont pentru conturile de creante si datorii in vederea confirmérii lor cu
ocazia inventarierii anuale a conturilor.

23. Face propuneri pentru organizarea de cursuri de perfectionare, instruiri etc., specifice activitatii serviciului.

24. Transmite Biroului Analizs, Pregatire Lucrari si Aprovizionare necesarul de aprovizionare cu marfur,
materiale, obiecte de inventar si alte bunuri materiale necesare desfasurérii activitatii, dupa caz.

SECTIUNEA 13
BIROUL PRETURI $I TARIFE

1. Transmite lunar costurile de productie la Serviciul Planificare, Urmérire si Executie Lucrari din cadrul
sucursalei.

2. Intocmeste documentatiile de fundamentare a cheltuielilor pentru stabilirea prefurilor si tarifelor pe care le
prezinta conducerii sucursalei pentru aprobare.

3. Intocmeste postcalculul tuturor lucrarilor de interventie/reparatii si operatiuni speciale executate in cadrul
sucursalei.

4. Tntocmeste si inregistreaza lunar in programul MAIS debitarile lucrarilor incheiate citre ET-uri si catre
societate (Departamentul Dezvoltare, Departamentul Exploatare si Mentenanta).

9. Transmite lunar Serviciului Financiar-Contabilitate din cadrul sucursalei, valoarea productiei neterminate
(lucrari de investitii).

6. Analizeaza lunar pe activitdti (interventji, reparatii si operafiuni speciale) elementele de cheltuieli cu
pondere in total costuri.

7. Analizeaza lunar pe activitati si centre de cost nivelul cheltuielilor inregistrate.
8. Analizeaza lunar nivelul cheltuielilor directe si a celor indirecte si informeaza conducerea sucursalei.
9. Aplica normele legale cu privire la preturi i tarife.
10. Face propuneri pentru organizarea de cursuri de perfectionare, instruiri, etc. specifice activitatii biroului.
11. Transmite lunar Serviciului Contabilitate de Gestiune din cadrul Departamentului Economic al societatii
valoarea lucrarilor de investitii finalizate.
CAPITOLUL IX
Dispozitii finale
ARTICOLUL 15

La nivelul fiecarei entitati functionale sau de productie se va:
realiza activitatea de arhivare, conform reglementarilor interne ale societatji si prevederilor legale aplicabile;

- asigura implementarea, mentinerea si imbun&tatirea Sistemului Integrat Calitate-Mediu, S&natate si Securitate
Ocupationald, conform documentelor SMICM si atributiilor si responsabilitatilor din fisele de post;
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- implementa Sistemul de Control Managerial/intern, conform prevederilor legale in vigoare si deciziei emise de
conducerea societati,

ARTICOLUL 16

Personalul angajat in cadrul SIN.T.G.N "TRANSGAZ’ S.A.-Sucursala Medias are obligatia, in exercitarea
atributiilor de serviciu —conform fisei postului, sa respecte i sa se supund prevederilor Regulamentului Intern Si
Codului Etic al Salariatului, aprobate de citre conducerea societati.

ARTICOLUL 17

Prezentul Regulament de Organizare si Functionare, a fost elaborat potrivit prevederilor HG nr.334/2000,
modificatd, a Actului Constitutiv al S.N.T.G.N. "TRANSGAZ" S.A., actualizat, precum si ale legislatiei incidente
activitatii de transport gaze naturale.

ARTICOLUL 18

Regulamentul de Organizare si. Functionare se actualizeazs periodic in conformitate cu reglementarile legale in
- vigoare, Hotarérile AGA/CA si ale deciziilor S.N.T.G.N. "TRANSGAZ S.A.
Prevederile prezentului regulament intré in vigoare incepand cu data de 22.03.2018.
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